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I. Bevezeto

Lajosmizsei K6zos Onkormanyzati Hivatal elldtja a jogszabalyokban, valamint
Lajosmizse Véaros és Felsolajos Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete
megallapodasabol fakado, rendkiviil szertedgazd, kiilonosen dontés eldkészitd, végrehajtd
feladatokat.

A Hivatal mikodését a kdzponti jogszabalyok, a képviseld-testiileti, és bizottsagi
dontések, a belso utasitasok €s szabalyzatok jelentds mértékben meghatarozzak.

A hivatal emberi eroforras szervezete

A Hivatal koltségvetési rendeletben engedélyezett 1étszama 2023. januar 1. napjan 42 {6 volt.
Teljes munkaidds kozszolgalati jogviszonya 3 fonek sziint meg az elmult év soran.

2023. augusztus honapban 1 f6 kezdte meg munkédjat részmunkaiddben, miutdn megsziint a
GYES miatti fizetés nélkiili szabadsaga.

Hatérozatlan idejii teljes munkaidds kozszolgalati jogviszonya 3 fonek keletkezett az elmult
év soran.

A Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzat (tovabbiakban: SZMSZ) alapjan a Hivatal szervezete
az alabbiak szerint épiil fel:
Jegyzd

Aljegyz0
Vezetdi referensek
Bels6 Ellendr
a) Jegyz6i Iroda
aa) Igazgatasi csoport
ab) Addcsoport
b) Onkorményzati Iroda

c) Pénziigyi Iroda



Az alabbiakban kiilonbozo ismérvek alapjan mutatom be a hivatal dolgozoinak osszetételet
2023. december 31-i dllapotnak megfelelden:

A hivatali dolgozdk életkor szerinti megoszlasa
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A hivatali dolgozdk végzettség szerinti megoszlasa
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A személyi allomdny tovabbképzése:

A kozszolgalati tisztviselOk tovabbképzésérdl szoldé 273/2012. (I1X.28.) Korm. rendelet
tovabbképzési kotelezettséget ir eld a kozszolgalati tisztviselok szamara.

A kozszolgalati tisztviselok tovabbképzése 4 éves tovabbképzési idoszakokban valosul meg,
mely alatt a felséfoku végzettséggel rendelkezd tisztviselének legalabb 128 tanulmanyi
pontot, a kozépfoku végzettséggel rendelkezd tisztviselonek legaldbb 64 pontot kell
teljesitenie.

A 2023-as évre vonatkozo tovabbképzési tervben foglaltaknak megfelelden a tovabbképzésre
kotelezett kozszolgalati tisztviselOk teljesitették az altaluk valasztott tovabbképzéseket.

Targyi feltetelek:

A Lajosmizsei Kozos Onkormanyzati Hivatalban a munkavégzés targyi feltételei
biztositottak, minden dolgozé kiilon munkaalloméssal rendelkezik, lehetdség szerint
irodanként nyomtatoval. Az internet minden tigyintézé részére elérhetd, ezen kiviil 4 db nagy
teljesitményii multifunkcids gép biztositja a zokkendmentes iigyintézést, tovabba 2023-ban
beszerzésre kertilt 1 darab nagy teljesitményili scanner, amely az tigyiratok irattarba helyezés
elétti archivalasara szolgal. A mindennapi munkavégzés jellemzden az adott teriiletre
kifejlesztett szamitogépes programok segitségével torténik. A Hivatal megkdzelitdleg 30
szamitogépes programot hasznal.



A koltségvetési szervek belso kontrollrendszeréral és belso ellendrzésérol szolo 370/2011.
(XII.31.) Korm. rendelet 11. § (2a) bekezdése alapjan a belsé ellenér munkajara
vonatkozé beszimol6t Lajosmizse Varos Onkormanyzata 2023. évi zarszamadasarél
sz010 rendelettel azonos iilésen kell megtargyalni (2024. aprilisi vagy majusi iilésen keriil
elfogadasra), valamint az adodztatasra vonatkozé beszamolot Kkiilon eléterjesztés
tartalmazza, erre tekintettel e dokumentumok nem képezik a hivatali beszamolé részét.

A jegyz6 és az aljegyz0 feladatait roviden az alabbiakban mutatom be.

A jegyz06 vezeti a kozos Onkormanyzati hivatalt.

e dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatési tigyekben;

e gyakorolja a munkaltatoi jogokat a polgarmesteri hivatal, a kdz0s Onkormanyzati
hivatal koztisztviseldi és munkavallaldi tekintetében, tovabba gyakorolja az egyéb
munkaltatéi jogokat az aljegyzé tekintetében;

e gondoskodik az onkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol;

e tandcskozasi joggal vesz részt a képviseld-testiilet, a képviseld-testiilet bizottsdganak
ilésén;

e jelzi a képviseld-testiiletnek, a képviseld-testiilet szervének €s a polgarmesternek, ha

a dontésiik, miikodésiik jogszabalysérto;

évente beszamol a képvisel6-testiiletnek a hivatal tevékenységérdl;

dontésre eldkésziti a polgdrmester hataskorébe tartozo allamigazgatési ligyeket;

dont azokban a hatdsagi tigyekben, amelyeket a polgdrmester ad at;

dont a hataskorébe utalt onkorményzati és onkormanyzati hatésagi tigyekben;

a hataskorébe tartoz6 tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét;

rogziti a talalt dolgok nyilvantartasaba a talalt idegen dologgal kapcsolatos a korozési
nyilvantartasi rendszerrdl és a személyek, dolgok felkutatdsardl és azonositasarol
sz016 torvény szerinti adatokat, valamint a talalt idegen dolog tulajdonosnak torténd
atadast kovetden torli azokat.

A jegyzot az aljegyzO helyettesiti, ellatja a jegyz6 altal meghatarozott feladatokat, mely
részletesen a ,,Jegyz6i Iroda - Csoportba nem rendezett feladatellatds” cime alatt keriil
ismertetésre.

E bevezetd utan kovetkezik a Kozds Onkorményzati Hivatal szervezeti egységei
beszamoloinak bemutatésa.



I1. A K6z6s Onkormanyzati Hivatal szervezeti egységeinek beszaimoléja

11./1. JEGYZOI IRODA

Lajosmizse Véaros Onkormanyzatanak KépviselS-testillete és Felsélajos Kozség
Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete megallapodasban rogzitette 2013. januarban a kozds
Onkormanyzati hivatal Iétrehozasat 2013. marcius 1-jével. Ezt kovetden a 2013. aprilisi iilésen
elfogadésra keriilt a hivatal szervezete, melynek kovetkeztében a 2013. marcius 01. el6tt az
onkormanyzati iroddhoz tartozo feladatok a K6zos Onkormanyzati Hivatal 1étrehozasaval a
jegyzo6i iroda szervezeti keretei kozé kertiltek athelyezésre. Ezen tGlmenden a Jegyzdi
Irodanal két csoport kialakitasardl dontottek a Képviseld-testiiletek. Ez a két csoport az Ado
¢és az Igazgatasi csoport. Megsziintetésre keriilt a Fels6lajosi Kirendeltség 6nalld szervezeti
egységként mitkddtetése €s az itt dolgozo koztisztviseldk is a Hivatal megfeleld csoportjahoz
tartoznak (Ado illetve Igazgatdsi csoport) azzal, hogy a kirendeltség tovabbra is allandd
jelleggel latja el feladatat Felsdlajoson.

Csoportba nem rendezett feladatellatas

Ide tartoznak a képviseld-testiilet és a bizottsdgok miikodésével kapcsolatos feladatok, ezen
beliil is kiemelten az iroda:

a) Ellatja a testiileti és a bizottsagi iilések szervezésével kapcsolatos feladatokat.

b) Koordinélja a testiileti iilés anyagainak hatariddre torténd elkészitését.

c) Gondoskodik a Képviseld-testiileti iilések idépontjardl és napirendjérdl szolo tajékoztatok
megjelentetésérol, a testiileti ilések anyagai, a meghivok és az eldterjesztések kikiildésérol.
d) Elkésziti és megorzi a jegyzOkonyveket, a képviseld-testiileti tilésrdl hang és videofelvételt
készit.

e) Osszedllitja a Képvisel$-testiilet munkatervének tervezetét, melyhez bekéri az SZMSZ-ben
meghatarozott szervek, valamint a Hivatal iroda- és csoportvezetdinek javaslatait.

f) El6késziti az Onkormanyzat kozmeghallgatasat, ellatja a jegyzdkonyvvezetéssel
kapcsolatos feladatokat.

g) Gondoskodik a képviseld-testiileti iilések el6készitd anyagainak (eldterjesztések) a
telepiilések honlapjan torténd kozzétételérol.

Fentieken til az iroda ellatja a Képvisel6-testiilet dontéseihez kapcsolodé feladatokat:

a) A képviseld-testiileti és bizottsagi anyagkiildést megelézden térvényességi és rendeletek
esetében- jogszabaly-szerkesztési szempontbol ellendrzi az elbterjesztéseket.

b) Koézremiikodik a rendeletek és a hatarozatok moddositasaval kapcsolatos eldkészitd
munkéban.

¢) Gondoskodik a jegyzokonyvi hatarozat kivonatok eldterjesztést készitOk részére torténd
megkiildésérol.

d) Kihirdeti Lajosmizse és Felslajos Onkormanyzatai Képviseld-testiileteinek rendeleteit.
e) Osszeallitja és vezeti Lajosmizse és Fels6lajos Onkorméanyzatai Képviseld-testiiletei
hatéalyos rendeleteinek papiralapu nyilvantartasat (irat és cimnyilvantartas egyarant).

f) Feltolti a Nemzeti Jogszabalytarba (NJT) a testiileti iilések, a bizottsagi lilések, a tarsulasi
iilések, valamint a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat iiléseinek anyagat (elSterjesztések,
meghivok, jelenléti ivek, jegyzOkonyvek, rendeletek) valamint az Integralt Jogalkotasi




Rendszer (IJR) segitségével elkésziti a rendeletek egységes szerkezetre hozasat és a modositd
rendeleteket.

g) Gondoskodik a képviseld-testiileti dontések (rendeletek, hatarozatok), a jegyzokonyvek
telepiilések honlapjan torténd kozzétételérol.

Elléatja a valasztassal, népszavazassal kapcsolatos feladatokat:

a) A jegyz6 (HVI vezetd) iranyitasaval ellatja az Eurdpa Parlament tagjai, az orszaggytilési
képviselok, a polgarmesterek, a helyi €s a roma nemzetiségi onkormanyzati képviselok
valasztasaval kapcsolatos feladatokat.

b) A jegyz6 (HVI vezetd) iranyitasaval ellatja az orszagos €s helyi népszavazassal kapcsolatos
feladatokat.

A 2022. évben ellatta 2022. évi népszamlaléas soran a Jegyzo feladatkorébe utalt feladatokat
majd 2023. év elején megtortént a rendelkezésre bocsatott pénzdsszeg maradéktalan €s
hianytalan elszdmolasa.

Az iroda fentieken tuli kiemelendd egyéb feladatai:

a) Ellatja a polgarmester és a jegyzO munkajaval kapcsolatos szervezési és ligyviteli
feladatokat.

b) Napi rendszerességgel, figyelemmel kiséri

ba) az onkormanyzat e-mail cimét €s a beérkez0 leveleket tovabbitja a jegyz0 részére,

bb) az NJT torvényességi kapcsolattartas feliiletét és a beérkezé leveleket tovabbitja a
jegyz0 részére,

be) a hivatali tigyfélkaput és a beérkez0 levelekrdl tajékoztatja a jegyzot.

c) Folyamatosan eljuttatja az iroda- és csoportvezetéknek a hivatal bels6é halézatan keresztiil
a szamukra elektronikus tuton érkezett anyagokat, azok segédanyagait, illetve az
elektronikusan beérkezett levelek tobb oldalas mellékleteit.

d) Koordinalja a gépjarmiivezeté munkajat.

e) Megszervezi a Hivatal bels6é rendezvényeit. (Mikulas tinnepség, nyugdijas koztisztviselok
linnepsége)

f) Ellatja a polgarmester és a jegyz6 napi munkéjahoz kapcsolodo, altaluk meghatarozott ,,ad
hoc” feladatokat is.

A 2013. julius 01-t6l 1étrehozott Lajosmizse és Felsolajos Kozfeladat-ellaté Tarsulast ugy
kell kezelni, mint egy testiileti iilést, tehat az iilések koordinalasiara, azok
megszervezésére, az ott meghozott dontések végrehajtasara, a jegyz6konyv-vezetésre a
fentebb mar leirt hataridok iranyadok azzal, hogy a Nemzeti jogszabalytarba torténo
bedolgozasa az anyagoknak ezen testiileti szerv esetében is kotelezettsége az Irodanak.

Az irodavezetdi feladatkorok koze tartozik az Iroda feladatellatdsanak koordinalasan tual:

- a megkdtendd szerzddések, és sziikség esetén azok modositasainak eldkészitése,
elézetes véleményezése,

- amindennapi feladat-ellatast részletez6 szabalyzatok és vezetdi utasitasok elfogadasra
valo elokészitése, frissitése, nyilvantartasa, megismerések dokumentalasa,

- kockézatkezelési munkacsoport feladatainak koordinalésa,

- vagyonatruhazassal és hasznositassal kapcsolatos dontésekhez sziikséges eldkészitd
feladatok ellatasa,

- szocidlis igazgatassal és gyermekvédelmi -ellatasokkal kapcsolatos rendeletek
modositasaval, téritési dijak megallapitasaval kapcsolatos feladatok ellatasa,
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- vizikdzmuvekkel kapcsolatos feladatok ellatasdnak eldsegitése,
- adatvédelemmel kapcsolatos feladatok ellatasa, valamint koordinaldsa, tovabba
adatszolgaltatasi kotelezettségek folyamatos teljesitése,

- folyékonyhulladék elszallitasa megszervezésének eldkészitése,

- panaszokkal és kozérdekii bejelentésekkel kapcsolatos feladatok ellatasa,

- atobb irodat érint6 feladatok 6sszehangolésa.
Ezen feladatok ellatdsa sok esetben kiterjesztésre keriil az onkormanyzat altal alapitott és
fenntartott intézményekre is.

A vezet6i referensek a polgarmester és a jegyzd szakmai munkajat segitik.

A vezetOi referensek szervezeti egységhez nem tartozdan 1atjak el a feladataikat, ezért a 2023.
évi munkajukrél sz616 beszamolo itt kertil ismertetésre.

Tajékoztatasul jelzem, hogy a vezetdi referens 1. munkakort 2023. majusatol igazgatasi
ligyintéz0 latja el az eredeti munkakort betoltd kollégand sziilési szabadsaganak iddtartama
alatt.

A vezetdi referens I. munkakorhoz tartoz6 feladatok :
Az ligyek a targyukat tekintve a kovetkezoképpen csoportosithatok:

» a koztisztviselok, tigykezelok képzésével, tovabbképzésével kapcsolatos ligyek
(szakvizsga, alapvizsga, tlgykezeléi vizsga, kotelezd jellegi  szakmai
tovabbképzések),

> Lajosmizse Varos Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat iiléseinek elSkészitése,

jegyzOkonyvek készitése, felterjesztése,

jarasi hivatallal kapcsolatos koordinécios ligyek (adatszolgaltatas, kapcsolattartas),

munkakoréhez tartozo képviseld-testiileti, illetve bizottsagi eldterjesztések dontésre

torténd elokészitése, dontést kovetden annak végrehajtasa, kozremukodés a

torvényességet érintd jegyz0i feladatok ellatasahoz kapcsolddo tigyekben,

munkakdrébe tartozd onkorményzati jogalkotas eldkészitésével kapcsolatos ligyek,

Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkorményzati Osztondijjal kapcsolatos iigyek,

elsd lakashoz juto fiatalok tdmogatasaval 6sszefliggo ligyek

a hivatal mitkddésének belsd igazgatasi, szervezési feladatainak ellatasa, végrehajtasa,

hatosagi bizonyitvanyok, igazolasok kiallitasaval kapcsolatos ligyek,

helyi éves tovabbképzési terv elkészitése.

\ A%

VVVYYY

Az intézményekhez kapcsolddé fenntartdi feladatok ellatisa
Az intézményekhez kapcsolodo fenntartoi feladatokat a vezetdi referens II. munkakorben
dolgozo kollega latja el.

Elékésziti az intézmények mitkddésének fenntartdi dontést igényld iigyeit
1. alapitd okiratok modositasainak eldkészitése képviseld-testiileti/tarsulasi tanacs
ilésre, modositd és egységes szerkezetli okiratok elkészitése, intézmények részére
torténd megkiildése, ANYK rendszerben modositasok rogzitése, Magyar
Allamkincstar részére bejegyzés megkiildése
2. Ellatja az intézmények fenntartot érintd feladatait

adatszolgaltatasok

hatalyos dokumentumok feliilvizsgéalatanak eldterjesztése
ovoda és bolcsdde nyari nyitva tartadsanak meghatarozasa
részt vesz az intézmények hatosagi ellendrzésében

YV VY
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3. Lajosmizsei Kozfeladat-ellatd Tarsulas

» dokumentumainak eldkészitése
» modositasok bejegyeztetése a Magyar Allamkincstarnal
» adatszolgaltatasok elkészitése.

4. Telepiilési Ertéktar bizottsag munkajanak el6készitése

>
>
>

dontések megkiildése a Bacs-Kiskun Varmegyei Ertéktar Bizottsag részére
szakmai ajanlasok beszerzése javaslatok elkészitése

Bizottsag beszamoloinak elkészitése, oklevél-atadasok megszervezése, kiallitas
berendezése

5. Egy¢éb feladatok:

» Polgarmester Cafetéria Szabalyzatanak elkészitése

> Ovodakoételesek nyilvantartasa,

> Ovodai kérzetek meghatarozasa

» Statisztikai adatszolgaltatasok teljesitése

» Munkatervek elokészitése

» Haziorvosok, hazi gyermekorvosok, hazi fogorvosokkal kotott feladat-ellatasi
szerzOdések modositasanak elokészitése

» Orvosi korzetek médositasanak elokészitése képviseld-testiileti dontésre

> Ugyeleti ellatas atszervezésének-, és Mentési Pont kialakitisanak koordinalasa

» Tanyagondnoki szolgalat uj korzettel bovitésének elokészitési feladatai

» Intézményvezetdi palyazatok fenntartéi feladatainak lebonyolitasa,

intézményvezetokkel kapcsolatos feladatok ellatasa (vagyonnyilatkozat-tétel,
mindsités)
» Kecskeméti Tankeriileti Kozponttal egyiittm{ikodési feladatok ellatasa (iskolai
korzetek kialakitdsdnak egyeztetése, intézmény atszervezéshez vélemény
elékeszitése)
» Helyi Esélyegyenldségi Programmal kapcsolatos feladatok koordinalasa és
ellatasa

A\

Képviseld-testiilet és Tarsulasi Tandcs éves munkatervének elkészitése
valamint a Tarsulas Elndkének beszamoloja a Testiiletek felé a munkarol
Talalokonyhdk mindsitéseivel 0sszefliggd észrevételek kezelése
Szolgélatasok miikodési engedélyének fenntartoi feladat-ellatasa
Szépkortak koszontésének szervezesi feladatai

Felvilagositas €s segitségnyljtas mas onkormanyzatoknak.

YV V VYV

6. Feliigyeleti ellendrzés: Intézményt érintd ellendrzésekben részvétel

Munkajahoz kapcsolodoan a dontéseket jelentés szamban a Képvisel6-testiilet vagy a
Tarsulasi Tanacs hatarozza meg.

A vezetdi referens II. a 2023. év folyaman 76 f6szamon iktatott ligyiratot, alszamon pedig
522 tigyiratot iktatott és kezelt.

2023. évben megkezdodtek az elokeésziiletek a 2024. évi helyi 6nkormanyzati képviselok és
polgarmesterek valamint az Eurdpai Parlamenti képviselok egy napon lebonyolitando
valasztasaira.
Ehhez kapcsolodoan Lajosmizse Varost és Felsolajos Kozséget érinté alabbi valasztasi
feladatok ellatasara keriilt sor 2023. december 31-ig:
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> A vdlasztdsi szakrendszerek igy a VAKIR, az NVR rendszerek napi szintii tobbszori
nyomon kovetése.

» A Nemzeti Valasztasi Iroda elnéke utasitasainak letoltése, az abban foglalt hataridok

és feladatok maradéktalan betartasa.

A Teriileti Valasztasi Iroda és az Orszaggyiilési Egyeéni Valasztokeriileti Iroda

elektronikus tizeneteinek figyelemmel kisérése mind a valasztasi szakrendszerben,

mind e-mail-en keresztiil. Az iizenetekben, utasitisokban foglaltak maradéktalan
betartasa az abban foglalt hatariddkre figyelemmel.

A vdalasztashoz hasznalt miianyag szavazournak adllapotanak  felmérése, tobblet

szavazourna igeny lejelentése. (2023. julius 13.)

Helyi Vialasztasi Iroda munkdjaba uj tagok bevondsa, azok eskiitételének

lebonyolitasa. (2023. julius 13.)

A HVI-nél léevé CSAK-os  (valasztasi munkaba is  bevont gépek felmérése

(2023.szeptember)

Helyi Valasztasi Bizottsagok tagjainak megvalasztasa érdekben eloterjesztések

készitése Lajosmizse, Felsolajos telepiilések vonatkozdasaban (2023. oktober 12.)

Ehhez kapcsolodoan az dsszeférhetetlenségi nyilatkozatok és a nyilvanos iilés

targyalasahoz kapcsolodo nyilatkozatok megszévegezése, beszerzése az érintettektol.

Helyi Valasztasi Bizottsag tagjai eskiitételének lebonyolitasa, arrol jegyzokomyv

felvétele.

Valasztokeriiletek korzetkezelési feladatai elvégzéséhez kapcsolodo korzetkezelési

proba elvégzése (2023. oktober 12.)

Egyéni vilasztokeriiletek feliilvizsgadlatanak elvégzése 2023. november 30-ig.

Szavazokori korzethatarok zardasa 2023. november 30-ig

Lajosmizse telepiilésen a Képviselo-testiilet megvalaszthato tagjai szamarol a HVI

hatarozat meghozatala 2023. oktober 27.

Felsolajos telepiilésen a Képviselo-testiilet megvalaszthato tagjai szamarol a HVI

hatarozat meghozatala 2023. oktober 27.

NVI Elnékének eloirasa alapjan a telepiilések honlapjain a valasztdsi menii

szerkezetének dtalakitdsa, az eldirasnak megfelelo meniipontok létrehozdsa, a korabbi

vdlasztasok anyagainak atstrukturalasa.

» A valasztashoz kapcsolodo hirdetmények (HVI elérhetésége, Vilasztasi Informdcios
Szolgalat elérhetosége, HVB tagjainak névsora, elérhetosége stb.) mindkét telepiilésre
tortend elkészitése, kifiiggesztése, a telepiilések honlapjain torténd kozzététele.

» Vialasztasi szamitogép igények felmérése, lejelentése

» Az wj kérelemkezelési informatikai rendszerrész probdjan torténd részvétel, annak
sikeres lebonyolitasa.

» Az NVI Elndki elbiras miatt ujabb szavazofiilkék beszerzése, melyhez eldzetesen
drajanlatok bekérése, megrendelés, szerzodéskotés.

A\

vV V VYV V¥V

YV V VVV VYV VYV

Az alabbi diagramokon a harom testiileti szerv iiléseirél, az altaluk targyalt
napirendekrol és a meghozott hatarozatokrol és rendeletekrdl adunk tajékoztatast.

13



O0SSZESIiTO DIAGRAM A HAROM TESTULETI SZERV
ULESEIROL, AZ ALTALUK TARGYALT NAPIRENDEKROL
ES A MEGHOZOTT HATAROZATOKROL

=2021 =2022 =2023
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A Jegyz6i Irodahoz tartozo jogtanacsos intézi tovabba a birtokvédelmi eljarassal kapcsolatos
feladatokat. A birtokvédelem szabalyait 2014. marcius 15. napjatél a Polgéri
Torvénykonyvrél szo16 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Uj Ptk.) hatdrozza meg.

A birtokvédelmi eljarasok a legbonyolultabb hatésagi iigyek kozé tartoznak, nagy
koriiltekintést igényld, részletes bizonyitdsi eljaras lefolytatdsa sziikséges a dontések
meghozatala eldtt. Az eljarasi szabalyokat a jegyzd hataskorébe tartozo birtokvédelmi
eljarasrol szolo 17/2015. (11.16.) Kormanyrendelet hatdrozza meg.

Birtokvédelemmel kapcsolatos tigyekben 2023-ban Lajosmizse ¢és FelsOlajos esetében
Osszesen 1 esetben jart el, amely a kérelemnek helyt ado hatarozattal zarult.
Birdsagtol a meghozott hatdrozat megvaltoztatasat nem kérték.

Fentieken tul elvégzi az alabbi feladatokat:
a) Elokésziti és torvényességi szempontbol véleményezi, sziikség esetén ellenjegyzi

Lajosmizse Varos Onkormanyzata, Fels6lajos Kozség Onkorméanyzata és a Lajosmizsei
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal altal kotendd szerzédéseket,

b) A jogi vélemények kialakitasaban egyiittmiikodik a hivatal valamennyi irod4javal,
jogszerl és szakszerli vélemény adasaval segiti az onkormanyzat és a hivatal munkajat,
C) Koézremiikodik az onkormanyzati jogalkotas el6készitésében, és feliilvizsgalatdban,

d) Ellatja a kozbeszerezésekkel kapcsolatos feladatokat.

|l./1/a. IGAZGATASI CSOPORT

A hivatal szervezeti és miikodési szabalyzatanak 5.1.a. pontjaban foglaltak szerint, annak a 4.
mellékletében foglalt feladatokat, tovabba az egyes munkakori leirdsokban rogzitett
tevékenységeket az Igazgatasi Csoport 5 {6 foglalkoztatasaval latja el.

A feladatokat 1 f6 anyakonyvvezetd, 1 f6 iktato-irattaros és szocialis tigyintéz0, 3 f6 hatosagi
ligyintézo végzi. Egy {6 ligyintézoi statusz betoltetlen. A csoport ezzel a 1étszammal latta el a
fentieckben meghatdrozott, tovabba az ¢év koézben ujonnan jelentkezd, elére nem
tervezett/tervezhet feladatokat is. Az ligyintézok 1 fos irodakban (kivéve fiitési idoszakban)
végzik munkajukat.

A csoport milkddését, a munkavégzés menetét, a feladatok ellatasat — tigytipusonként — az
alabbi részletes tajékoztatas tartalmazza.

. Folyamatosan ellatando feladatok
1. Anyakonyvvezet6i feladatok

Az anyakdnyvvezetd a sziiletés, hazassagkotés, elhalalozas anyakdnyvezésével,
hazassagkotéssel, sziiletési, valamint hazassagi csaladi és utonév modositasaval,

teljes hatalyu apai elismer6 nyilatkozattétellel, allampolgarsagi eskii szervezésével,
anyakonyvi valtozasok atvezetésével (valas, névvaltozas, allampolgarsag valtozasa,
csaladi allapot valtozasa), valamint magyar allampolgarok kiilfoldon tortént anyakonyvi
eseményének jegyzOkonyvezésével és Kormanyhivatalhoz torténd felterjesztésével
kapcsolatos feladatokat 1atja el.

Az év soran 473 fészam, 2494 alszam beérkezett (iktatott) tigyirat elintézése mellett az
elektronikus anyakonyvi rendszerben (EAK) folyamatosan eleget tesz a tarshatosagi
megkereséseknek, apai elismer6 nyilatkozatok jegyzokonyveit veszi fel (44 db), vezeti az
EAK rendszert, hétkoznap munkaidében, de szamos esetben szombati napon, illetve péntek
délutan — munkaidén kiviil bonyolitja le a hazassagkotéseket,valamint az allampolgarsagi
eskiiket (15 db). 2023-ban 524 db anyakonyvi kivonat keriilt kiallitasra.
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Targyévben 6 gyermek sziiletett a telepiilésen, 64 esetben kellett halalesetet anyakonyvezni,
¢és 143 esetben keriilt sor hazassagkotésre. Az anyakdnyvvezetd tavolléte esetén rendszerint
az iktatasért és szocialis tigyekért felel6s munkatars helyettesiti és latja el a feladatait
(tobbek kozott az azonnali tigyintézést kivand, halotti anyakonyvezést), a szertartasok
(hazassagkotés) lebonyolitasaban szintén ez @ munkatars segiti @ munkajat.

2. Gyermekvédelmi ellatasok
A) JEGYZO TEVEKENYSEGE

A.1. Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részestil6, megallapitott hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek és nagykeruva valt
gyermekek adatai (targyévben)

December 31-én nyilvantartottbdl bolcsddel vagy kdznevelési

December 31-én nyilvantartottbdl korcsopert szerint A -
intézményl jogviszony szerint

Té:]gyév— Dec. 31-
en - N
% Megnevezés nyilvén- . S ot Jnats | KOZ
o tartasba ) ) ) 1417 '18 éves nyilvan- szonnyal bolcss- | Gvodss altala\jc)
5 vett 0-2 éves  3-5éves 6-13 éves . ésannal tartott nem o : iskolas
o] éves p dés i
idBsebb rendel- R
kezd
a b C d e f E h i j k m n
01 ﬁendsze_res‘gyemekve_delml kedvezményben részesuld gyermekek 575 25 4 145 a5 1 562
és nagykory gyermekek széma *
enndl  hatrényos vagy halmozottan hatranyos helyzet
02 © megéllapitisa irdnti kérelemmel érintett gyermekek és 224
bdl:  nagykoriva valt gyermekek szdma
tbbal | utasitett hatranyos vagy halmozottan hatranyos helyzet
03 (02-bl): irdnti kérelemmel &rintett gyermekek és nagykorlva valt
S gyermekek szdma
Ebbél egyéb ok miatt el nem biralt, folyamatban lévé hatranyos
04 02 ggl _ vagy halmozottan hatranyos helyzet iranti kérelemmel
(O2-b8D: | arintete gyermekek és nagykoriva valt gyermekek szama
05 Megallapftott hatrdnyos helyzetliek sz3ma 224 29 34 112 43 218 38 1 42 125 12
Ebbdl  szald(k), csalédba fogadd gydm alacsony iskolal
06 (05-bdl):  végzettsége miatt 2l = = iz < Hl
07 EbbSl  szhld(k), csalédba fogadd gyam alacsony
(05-bol): * foglalkoztatottsag miatt
08 Ebog”)l elégtelen lakokornyezet, illetve lakaskarulmények miatt
(05-bél: =

A.5. A hozzatartozok kozotti erdoszakkal kapcsolatos csaladvédelmi koordinacios feladatok adatai (a
targyévben)

Bantalr Ssi en érintettek
Mesnevezés Ugyek .-"eljarss:-w:
N g szédma - e
=zEm Osszesen Ebbdl: nd
2 =] C d
a1 Ugyek széma Gsszesen 24
oz Béntalmazasi Ggyben indult eljérdsok szédma 24
o2 2 bantalmazott bejelentésére indult eljdrdsck szdma
Ebodl {02-bdl):
04 hivatalodl inditott eljarésok szama 24
s Béntalmazdk szidma dsszesen 24 24
[8]=3 Bantalmazottak szama dsszesen 24 24
o7 hazastars, élettdrs fvolt hézastars, életérs 24 24
o2 egyenesigbeli felmend rokon, mostoha szuld
oo egyenesdgbeli lemend rokon, mostoha gyermek
Ebbdl a bantal- P — .
10 mazott (06- ebbdl (09-bol): kiskerl
o)z
11 neveldszilénél elhelyezett gyermek, gydmolt (kiskord)
12 gondnoksag alatt 110 személy
13 egyéb személy
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3. Felnott kordak szocialis ellatasai

A szocialis halo feladata els6sorban a tarsadalom szerényebb életkoriilmények koz¢ szorult
tagjainak, az onmagukat vagy csalddjukat atmenetileg vagy tartdsan, kiillonféle okokbol
eltartani képtelen emberek tdmogatésa.

A szocidlis ellatasban a legtipikusabb élethelyzetek az dregség, a betegség, a rokkantsag és a
jovedelemhiany.

A lakossag szocialis helyzete komoly feleldsséget ro6 az ligyintézésre, hiszen igen magas a
varos szocialis haldjaba kapaszkodo csaladok szédma. A szocidlis raszorultsagtol fiiggd
pénzbeli ellatdsok és a természetben nyujtott szocialis ellatdsok részben allamigazgatasi,
részben dnkormanyzati hatosagi hataskorként jelennek meg.

A2023. évi adatok:

Igénylok szama | Esetek szama | Kifizetett 6sszeg
Telepiilési timogatas 229 332 3.649.000 Ft
Rendkiviili telepiilési tamogatas | 25 25 890.000 Ft
(temetési)
Telepiilési tdmogatas | 43 59 378.051 Ft
(gyogyszer)

4. Altalanos (hat6sagi) igazgatasi iigyek

a)

b)

Hagyatéki eljaras 671 db. A hagyatéki eljaras lefolytatasa szintén tobb eljarasi
cselekménybdl 4allo ligymenet, a hozzatartozé kiértesitését, nyilatkozatarol torténd
jegyzokonyv felvételét, az Adoiigyi Csoporttdl és mas tarshatdosagtol ado- és
értékbizonyitvany bekérését, tulajdoni lapok lekérését, ingd leltarak felvételét,
elektronikus adatrogzitést, majd valamennyi Tlgyirat kozjegyz6hoz torténd
felterjesztését tartalmazza. A 2021. év eleje Ota hatalmas terhet jelent a hivatalra
harul6 nagy mennyiségii olyan péthagyatéki eljaras lefolytatasa, amelyeket a
korményhivatal kezdeményez a  foldhivatalban nyilvantartott ingatlanok
tulajdonjoganak rendezése soran. Ezen ligyekben, sok esetben szinte adat nélkiil kell
a hagyatéki eljarast olyan szintre el6késziteni, hogy az a kozjegyz6 eldtti eljarasban
targyalhato legyen. Az 1800-as évek végén sziiletett 6rokhagyok legtobb esetben a
népesség-nyilvantartdsban nem szerepelnek, és nincs tudomésunk 6rokosokrdl sem.
Egy-egy ligyben honapokon keresztiil folyik a levelezés a levéltarral vagy mas
kozjegyzdvel, esetleg 6rokdsnek vélt tigyfelekkel. Ezekben az ligyekben nagyon nehéz
elindulni és €16 személyekig visszavezetni a tobb mint 100 éven keresztiil ativeld
csaladfakat. Majd, amikor €16 6rokosre talalunk, a legtobb esetben az visszautasitja a
hagyatékot tekintettel arra, hogy annak értéke nem éri el a kdzjegyz6i eljarasi dij
értékét, és nagy terhet jelent az 6rokosnek az azzal kapcsolatos ligyintézés is. 2023
évben a kormanyhivatal altal meginditott ilyen pothagyatéki ligyek szama 359 volt,
amely 6nmagaban majdnem duplaja annak a mennyiségnek, amely egy szokasos
évben alap hagyatéki eljarasban keletkezik, és amelyekhez rendszerint adatokkal
rendelkeziink.

Adé-és értékbizonyitvanyok. Tekintettel a b) pontban emlitett megemelkedett szamu
pothagyatéki eljarasra, sziikségessé valt az azokhoz kapcsolodd adod- és
értekbizonyitvanyok kiallitasaban az egyébként jelentdsen leterhelt adocsoport
szamara besegiteni. Ennek kapcsdn az igazgatasi csoport megfeleld képesitéssel
rendelkez6 munkatarsa a 2023. évben 88 db értékelést készitett.
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c)

d)

f)

9)

h)

)

Ugyancsak a hagyatéki eljarasokhoz kapcsolodo, és az utobbi idében egyre tobbszor
el6fordulé munkat jelent, amikor hozzatartozé nélkiil haldlozik el valamelyik
lajosmizsei lakos. Ebben az esetben valamely hatosag jelzése alapjan a jegyzd feladata
a hagyaték targyat képezé ingdsagok, ingatlan vagy gépjarmiinek a biztositasa.
Ilyenkor az iigyintézo és jellemzden maga a jegyzo is megjelenik a helyszinen, ahol
tételesen leltarozni kell valamennyi ingésagot. Azokrdl fénykép és videofelvétel
késziil, majd pontos jegyzokonyvben keriil rogzitésre a helyszini szemlén felmért
vagyon. Az eljaras soran probalunk olyan hozzatartoz6t vagy megbizhatd ismerdst
keresni, akinek egy jegyzokonyv altal birtokba adhatjuk a vagyont a hagyatéki
targyalas befejezéséig. Ezek az ligyek nagy odafigyelést, megfontolt ligyintézést €s
jogalkalmazast igényelnek, ugyanis amennyiben a hagyatékban kar keletkezik, azt a
jegyz0, mint a biztositasi intézkedés elrendeldje koteles megtériteni. Tekintettel arra,
hogy sok esetben az elhalt személy nem magyar allampolgar, figyelemmel kell
lenniink egy adott kiilfoldi 4llam altal elvarhaté gondos ligyintézésre is.

Hatosagi bizonyitvany kiallitasa (Hat6sagi bizonyitvany (3,5 tonna OssztOmeget
meghaladd gépjarmiivek tarolasa) 20 db

Tarshatosagi (birdsagi, gyamhatosagi) megkeresések, belfoldi jogsegélykérelmek:
26 db

2020. januar 1-jét6l csaladvédelmi Kkoordinacioért felelos szervként (a
hozzétartozok kozotti erdszak miatt alkalmazhato tavoltartdsrol szolo térvény alapjan)
a bantalmazas megeldzésével, artalmainak csokkentésével kapcsolatos feladatok:
meghallgatas, ideiglenes megeldz0 tavoltartas kezdeményezése a renddrségnél, illetve
megeldz6 tavoltartds kezdeményezése a birosag elott, gyamhivatal és csaladsegitd
szolgalat bevonasa (24 db)

Az ipar igazgatasi feladatok ellatdsara a jogalkoto a telep fekvése szerint illetékes
jegyzot jeloli ki eljaré hatosagként. A feladatok jelentds részét a bejelentés-koteles
eljarasok teszik ki (18 db).

Kereskedelmi hatdésagi feladatok ¢és a kereskedelmi szolgaltatdsi tevékenység
feliigyelete. A jegyz0 altalanos kereskedelmi hatosagként regisztracios eljarast folytat
le, engedélyezi az tizletek miikodését és feliigyeli a kereskedelmi tevékenységeket.
Feliigyeleti jogkorénél fogva jogosult a kereskedelmi tevékenységek végzésének
ellendrzésére ¢és jogsértés esetén szankcid alkalmazasira is. A kereskedelmi
tevékenységek végzése tilnyomo részt bejelentés alapjan gyakorolhatd, amelynek
jogszabalyi kereteit a szolgaltatasi kerettorvény és azzal dsszhangban 1évd Kertv.,
valamint annak végrehajtasi rendeleteként kiadott rendelet adja. Az igy létrehozott
regisztracios eljaras lényegét az ellendrzési és a bejelentési rendszer egyensulyi
helyzete biztositja. A Kormany az intézkedéssel a kereskeddk terheit kivanta
csokkenteni. A kereskedelmi tevékenységgel 0sszefliggésben 124 db 0j bejelentés és
modositas érkezett.

Szallashely szolgaltatasi tevékenység feliigyelete

A rendelet a széllashely-szolgéltatasi tevékenységgel Osszefiiggésben kereskedelmi
hatosagként a szallashely fekvése szerinti illetékes telepiilési onkormanyzat jegyzdjét
jeloli ki, amely hatésag a szolgaltatas feliigyeletét ellatdé hatosag is. A 2023 évben
végrehajtott ellendrzések informacioszerzés €s adatgytiijtések alapjan torténtek. Az
ellendrzések legfontosabb feladata az engedéllyel nem rendelkezd kereskedelmi
szallashelyek felderitése. Az ellendrzés eredményeként engedéllyel nem rendelkezd
szallashely-lizemeltetés jogerds megtiltasara vagy birsag kiszabasara nem kertilt sor.
A hulladékgazdalkodasrol szolo jogszabalyok szerinti feladatok ellatasa. (46 db) A
hulladékgazdalkodast szabalyozo jogi kornyezet valtozasa altal 2021. marcius 1.
napjatol valamennyi hulladékgazdalkodési hataskort a kormanyhivatal gyakorolja, igy
a jegyzonek ilyen iranyu feladata jelenleg nincs. Tovabbra is a csoport végzi azonban
azoknak az onkormanyzati teriileteknek a hulladékmentesitését (a parkgondozasi
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k)
1)

részleg kozremiikodésével), amelyben az Onkormanyzat iigyféllé valik, mivel a
bejelentés soran a korményhivatal az Onkormanyzat, mint tulajdonos ellen indit
eljarast.

Fas szaru novényekkel kapcsolatos hatosagi feladatok ellatasa (7 db )

Tovabbi feladatként jelentkezik az igazgatasi csoportban, - az év meghatdrozott
idészakaban - a parlagfii elleni védekezés és a hozza kapcsolodo hatdsagi eljaras
lefolytatasa is. Ezekben az tigyekben jellemzden lakossagi bejelentés érkezik a
hivatalhoz, amelynek lefolytatasa céljabol az ligyintézo felkeresi a megjeldlt helyszint.
Amennyiben megallapitja, hogy ott valéban parlagfiivel szennyezett a teriilet a
tulajdonos felkutatasa utan felszolitja azt a parlagfii mentesitésére. Jellemzden
igyeksziink ezekre a feladatokra olyan hatarid6t szabni, hogy a kornyez6 érintettek
szamara elfogadhat6 legyen, de a tulajdonosnak is legyen modja arra, hogy a teriiletet
a parlagfiitél megtisztitsa, és ne keriiljon sor tovabbi intézkedésre. (5 db)

5. Altalanos (nem hatésagi) iigyek

a)

b)

b)

d)

Beszamolok, statisztikak, kimutatasok készitése (KSH felé: jelentés a gyamhatosag
tevékenységérél minden év februdr 28-ig, kimutatds a pénzben és természetben
nyujthaté tdmogatdsokrdl minden év aprilis 30-ig, polgarmester altal atruhazott
hataskorben hozott dontésekrél: negyedévenként, gyermekvédelmi és gyamiigyi
beszamold: minden év majus 30-ig).

Kozponti iktatas: az Iratkezelési Szabalyzat alapjan a beérkezett kiildemények
iktatasa. Az iktatott iratok szdma az elmult években folyamatos emelkedést mutat: az
ligyiratforgalom az alabbiak szerint alakult:

Iktatott iigyiratok fészamon: 12.592 db

Iktatott iligyiratok alszamon: 24.034 db

1. Folyamatosan kezelend6 rendszerek

EAK rendszer: elektronikus anyakonyvi rendszer — a régi anyakonyvek vezetése
helyett —, melyben az adatfeltdltés folyamatos. Az tgyfelek igy barmelyik
anyakonyvvezeténél eldterjeszthetik kérelmiiket pl. anyakonyvi kivonatok irant,
azonban a 2014. év eldtti eseményeket illetden az anyakonyvvezetonk az EAK
rendszeren keresztiil kéri fel az anyakonyvezés helye szerint illetékes hivatalt, hogy
toltse fel az adatokat.

PTR rendszer vezetése: a szocialis és gyermekvédelmi ellatdsok egységes, orszagos
nyilvantartasa érdekében felallitott, elektronikus rendszerben a Hivatal el6tt folyo
tigyek minden részletre kiterjedd adataival vald feltdltését a csoport munkatéarsai
folyamatosan végzik.

Helyi Vizual Regiszter Kezelése: a telepiilési onkormanyzatok illetékességi teriiletén
lako- és/vagy tartozkodasi hellyel rendelkez6 allampolgarok adatait, valamint a helyi
korzetallomanyokat tartalmazza.

Iratkezelé program miikodtetése: tovabbi jelentds idOraforditast és plusz feladatot
r6 az ligyintézok részére, hogy az eljarasok sordn keletkezd valamennyi ligyiratot,
eljarasi cselekményt az iktatoprogramban is rogziteni kell. 2018. évtdl j
onkormanyzati szakrendszer (ASP - Application Service Provider) keriilt bevezetésre,
mely egyrészt iratkezeld rendszer, masrészt — az Igazgatisi csoportot érintden —
hagyatéki leltar és ipari kereskedelmi szakrendszer is. Az ASP program adatainak
folyamatos karbantartasa, az adattisztitds, a rendszer miikodtetése soran felmeriild
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kérdések esetén a Hivatal munkatérsainak segitése mind az iktatast végzé munkatars
feladatai koz¢ kertiltek.

e) Kozszolgalati egyéni teljesitményértékelési rendszer (TER) mitkddtetése: az iroda és
csoportvezetOk a munkatarsak egyéni teljesitményértékelését, illetve a kovetkezd
1doszak kovetelményeinek meghatarozasat ezen informatikai rendszer segitségével
végzi, évi két alkalommal.

112. PENZUGYI IRODA

A Pénziigyi Iroda latja el a Lajosmizse Varos Onkorményzata, a Felsélajos Kozség
Onkormanyzata, a Lajosmizse Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata, a Lajosmizsei
Kozfeladat-ellatd Tarsulas, a Lajosmizsei K6zos Onkorméanyzati Hivatal, az EGYSZI és a
Meserét Napkozi Otthonos Ovoda és Bolesde gazdalkodasi feladatait.

A Pénziigyi Iroda engedélyezett 1étszama 2023. januar 1-jén 12 f6:

116 pénziigyi irodavezetd

516 pénziigyi referens

116 humanpolitikai tigyintézd

1 6 bér és humanpolitikai féreferens
1 6 pénztaros

316 pénziigyi ligyintézo

Evkozi valtozasok:
2023. januar 1-i betoltott nyito 1étszam: 10 £6
Ev kdzben belépd dolgozok szama 1 £6
Ev kozben kilépé munkatarsak szama 1 f6
Sziilési szabadsagra mendk, GYED-en, GYES-en 1évok szdma: 1 {6
2022.12.31.-1 betoltott zard 1étszdm: 11 {6

A 2014. januar 1-jével hatalyba lépett és azota tobbszor modositott allamhaztartas
szamvitelér6l szold 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) 2023. évben is
folyamatos odafigyelést és nyomon kdvetést jelentett a pénziigy szamara.

A Pénziigyi Iroda a két telepiilés — Lajosmizse és FelsOlajos - nkormanyzatanak, a hivatal, a
varosban miikodd nemzetiségi onkormanyzat, az LKT, az EGYSZI és a Meserét Napkdzi
Otthonos Ovoda és Boles6de - azaz 7 koltségvetési szerv gazdalkodasaval kapcsolatos
feladatokat latja el.

Az Iroda feladatai harom egymadssal szorosan Osszefliggd, jellegében mégis elkiiloniild
csoportra bonthatok:

- a Képviselo-testiileti tilések pénziigyi vonatkozast eldterjesztéseinek elokészitése;

- koltségvetés végrehajtasa, gazdalkodasi, adatszolgaltatasi feladatok, belsé szabalyozas
kialakitasa;

- az Onkormanyzat altal fenntartott intézmények koltségvetési gazdalkodasanak
koordinalasa.
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A Képviselo-testiileti iilések pénziigyi vonatkozasu eldterjesztéseinek elokészitése

A helyi 6nkormanyzatok koltségvetési rendeletét az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV.
torvény (a tovabbiakban: Aht.) 23. §-4ban meghatarozott tartalommal és szerkezetben kellett
elkésziteni, figyelemmel az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.
(XIl. 31) Kormanyrendeletben (a tovabbiakban: Avr.) és Magyarorszag gazdasagi
stabilitdsarol szold 2011. évi CXCIV. torvényben (a tovabbiakban: stabilitdsi tv.) rogzitett
eldirasokra, eljarasi szabalyokra.

Az onkormanyzati koltségvetési rendeletek elfogaddsat kovetden az abban meghatarozott
adatok alapjan elemi koltségvetések késziiltek, az elemi koltségvetésekrol a rendelet
elfogadasat kovetd 30 napon beliil az 6nkorményzat adatot szolgéltatott a Kincstar tertiletileg
illetékes szervéhez.

A nemzetiségi Onkormanyzatra és a tarsuldsra a helyi Onkorményzatokra vonatkozd
rendelkezéseket kellett megfeleléen alkalmazni azzal, hogy koltségvetésiikket nem
rendeletben, hanem hatarozatban allapitjak meg. (Aht. 26.§ (1))

Az elbterjesztések rendeleti részét egy Uj integralt jogszabalyalkotasi rendszerben, a Loclex
rendszerben kellett elkésziteni. A szerkesztés a LocLex mogott miikoddé EJR-ben torténik. Az
EJR-ben megszovegezett és megszerkesztett rendelettervezet .docx vagy .pdf formaban
exportalhato és a képviseld-testiilet részére késziild eldterjesztésbe beépithetd. A hatalyositasi
munkat és a publikalast a Jegyzdi Iroda végzi.

A 2023. év soran a Pénziigyi Iroda Képviselo-testiileti/Tarsulasi Tandcsi iilésre készitett
eléterjesztéseinek szama:

2023. évi 2022. évi 2022.évi Egyéb
koltségvetés koltségvetés zarszamadas eloterjesztések
Lajosmizse 14 15 1 47
Fels6lajos 9 7 1 18
RNO 5 4 1 3
LKT 7 10 1 11

A koltségvetési rendeletek/hatarozatok a jogszabalyban meghatarozott tartalommal ¢&s
szerkezetben késziiltek el. Az elfogadott koltségvetési rendeletek/hatarozatok alapjan
hataridére elkésziilt a Magyar Allamkincstar részére benytjtandd, a koltségvetési
eldiranyzatok Osszeéllitasara szolgaldo nyomtatvanygarnitira.

Ev kozben az alabbi anyagok keriiltek osszeallitasra:
» lajosmizsei és felsolajosi Képviselo-testiiletek részére
- a mindenkori érvényes szabalyozas szerint elkészitette az Onkormanyzat
koltségvetésérdl szolo rendeletet és modositasokat;
- elkészitette az Onkormanyzat gazdalkodasanak és koltségvetésének végrehajtasarol
sz016 zarszamadasi rendelet 6sszeallitasat a testiilet részére;
- egyiittmiikodési megallapodas elOkészitése a mentési pontok kialakitasaval
kapcsolatban
- a TOP_Plusz-1.2.1-21 azonositd szamu, ,,Elhetd telepiilések” pélyazati felhivasra
bejott palyazatok véleményezése.
- Palyazat eldkészitése a TOP_ Plusz-1.1.3-21 azonositdé szadmu, ,Helyi és térségi
turizmusfejlesztés™ palyazati felhivasra,
- a gyermekétkeztetés intézményi téritési dijainak feliilvizsgalata;
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palyazat elokészitésével kapcsolatos dontés a TOP_Plusz-3.1.3-23 kodszamu ,,Helyi
human fejlesztések” cimii palyazati kiirasra;

kozvilagitasi halozat korszeriisitésének kivitelezése;

tdmogatasi igény benyuUjtasa szocidlis céli tlizeldanyag vasarldshoz kapcsolodo
tamogatasra;

hivatali beszamoloban dsszeallitasaban vald részvétel;

elkészitette a féléves teljesitési beszamolot.

» Roma Nemzetiséei Onkormdnyzat KépviselG-testiilete részére

a mindenkori érvényes szabdlyozds szerint elkészitette az Onkormanyzat
koltségvetésérol szolo hatarozatot és a modositasokat;

elkészitette az Onkormanyzat gazdalkodasanak és koltségvetésének végrehajtasarol
sz016 zarszamadasi hatarozat 6sszeallitasat a testiilet részére;

allamkincstari ellendrzések jelentéseinek jovahagyasa;

Edes szaj egyiittmiikodési megallapodas.

> Tarsuldsi Tandcs részére

a mindenkori érvényes szabalyozas szerint elkészitette az Onkormanyzat
koltségvetésérdl szolo hatarozatot és modositasokat;

elkészitette az Onkormanyzat gazdalkodasanak és koltségvetésének végrehajtasarol
sz016 zarszamadasi hatarozat 6sszeallitasat a testiilet részére;

elkészitette a féléves teljesitési beszamolot;

a Magyar Allamkincstar altal az Aht. 68/B. § szerint végrehajtott ,,a 2020. évi
konyvvezetési kotelezettségével, adatszolgaltatasaival és beszamolojaval kapcsolatos
ellendrzési jelentés javaslataira készitett intézkedési tervben foglaltak végrehajtasara
vonatkoz6 utoellendrzés™ ellendrzési jelentésének tudomasul vétele és elfogadasa;

A koltségvetés végrehajtasa, gazdalkodasi feladatok

A Képviselo-testiileti iilések pénziigyi vonatkozasu eloterjesztéseinek elokészitésén tal az
Iroda a 2023. évi feladatainak meghatarozo részét a koltségvetés végrehajtasa, a gazdasagi
események konyvelése €s az adatszolgaltatasok teljesitése jelentette.

A Pénziigvi Iroda elkészitette:

az onkormanyzat dsszevont éves koltségvetési beszamoloit és az elemi koltségvetését;
a koltségvetési jelentést és a mérlegjelentést;

statisztikai jelentéseket (beruhazasi, ingatlanvagyon kataszter);

bevallasokat (adobevallés, cégauto, rehabilitacios hozzajarulas);

bérhez kapcsolodo valtozasok jelentéseit (adodigazoldsok kiadéasa, tiszteletdijak
szamfejtése, tappénz, fizetési eldleg, atsorolasok, megbizasi dijak);

a felsorolt gazdalkodo szervek kotelezettségvallaldsainak figyelése, pénziigyi
ellenjegyzése, érvényesitése, a folyamatba épitett belsd ellendrzés miikddtetése;

a felsorolt gazdalkodé szervek pénziigyi igazgatasa, koltségvetési eldiranyzatainak
kezelése, modositasa, testiileti dontések tovabbitasa;

a testiiletek €és az intézmények pénziigyi finanszirozasat, likviditasuk figyelését és
kezelését;

tamogatasokkal kapcsolatos felméréseket, lemondasokat, potigényeket az Ebrd2
rendszerben

természetbeni ellatasok igénylését,

A Magyar Allamkincstar pénziigyi szabalyszertiségi ellendrzése kapcsan a bekért
dokumentumfeltoltéseket a vizsgalt intézmény vonatkozasaban;

egyeb eseti adatszolgaltatasokat.
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A 2023. évben a 7 intézménynek 9 pénztarat, 82 fizetési szamlat/alszamlat kezelt a Pénziigyi
Iroda — minden adatszolgaltatas 7 feliileten késziilt:
1. Lajosmizse Varos Onkormanyzata
2. Lajosmizse Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata
3. Lajosmizsei K6z6s Onkorméanyzati Hivatal
4. Felsdlajos Kdzség Onkorméanyzata
5. Lajosmizse ¢és FelsOlajos Koznevelési, Egészségiigyi és Szocidlis Kozszolgaltatd
Tarsulas
6. Lajosmizse Vdaros Onkormanyzata Egészségiigyi, Gyermekjoléti és Szocialis
Intézménye
7. Meserét Lajosmizsei Napkozi Otthonos Ovoda és Béles6de

Pénziigyi Iroda altal teljesitett adatszolgaltatasok 2023. évben
(teljesség igénye nélkiil)

) oS i m FI RNO [KOH| kT |EGYSzi | MESE-
Osszesen sen RET
83 42 28 58 &l 45 36
MAK Adossagot keletkeztetd iigyleti allomanya 2 2 2 0 2 0 0
MAK — Elemi koltségvetés 7 1 1 1 1 1 1 1
MAK — Eves beszamolo, konszolidalt beszdmolé 12 2 3 2 1 2 1 1
MAK — Id6kozi koltségvetési jelentés 84 12 12 12 12 12 12 12
MAK — Mérlegjelentés 35 5 5 5 5 5 5 5
MAK — Részesedések és részesedések uténi osztalékok alakulasa 4 2 0 0 0 2 0 0
MAK — Ingatlanvagyon-kataszter jelentés 1 1 1 0 0 0 0 0
KSH — Beruhazasi statisztika 35 5 5 5 5 5 5 5
KSH - Jelentés a kornyezetvédelmi raforditasokrol, a
kornyezetvédelmi termékek elballitasardl és szolgaltatasok 1 1 0 0 0 0 0 0
nyujtasarol
KSH - Jelentés az egészségligyi ellatas beruhazasi és feltjitasi
kiadasainak alakuléférél e ' ! 0 0 0 0 0 L 0
K'IR - Kt_')zneve'lési iljntt_ézmények f’ennt’anéséval kapcsolatos 1 0 0 0 0 0 0 1
pénziigyi gazdalkodasi adatszolgaltats
NAV — Afa bevallis, osszesito jelentés 16 12 0 0 1 0 3 0
NAV — 08-as bevallas (Reprezentacio) 61 14 11 2 22 0 7 5
NAYV — Rehabilitacios hozzajarulas adobevallas 15 3 0 0 4 0 4 4
NAV — Cégautd ado 12 4 0 0 4 0 4 0
ONEGM — Pénzbeni ellatasok 2 2 0 0 0 0 0 0
ONEGM - Zarszamadas 0 0 0 0 0 0 0
Ebr42 — Mutatoszam felmérés 0 0 0 0 0 0 0
KIRA — adatszolgaltatas iires allashelyekrdl 28 4 4 4 4 4 4 4
Valasztasi elszamolas 1 0 0 0 1 0 0 0
Kormanyhivatal Munkaiigyi Kézpont — Kozfoglalkoztatas 19 19 0 0 0 0 0 0
Munkaiigyi Kézpont - Nyéri Didkmunka Program 2 2 0 0 0 0 0 0
ALLAMI SZAMVEVOSZEK - adatbekérések 0 0 0 0 0 0 0 0

Ha az adatszolgaltatds kotelezettje a helyi Onkormanyzat, ha az adatszolgaltatds az
adatszolgaltatas targyaval kapcsolatos lényegesnek mindsiilé informaciot nem tartalmaz vagy
tévesen mutat be, vagy adatszolgaltatasi kotelezettségét neki felréhatd okbdl nem vagy
késedelmesen teljesiti, a Kormany rendeletében meghatarozott mértékii birsagot fizet, amelyet
a kincstar hatarozatban szab ki. Amennyiben az adatszolgaltatds a hatdrozat kozlésétdl
szamitott 15 napon beliil teljesitésiil, a hatarozatban kiszabott birsag kérelemre mérsekelheto.

A fenti adatszolgaltatdsnak a Pénziigyi Iroda maradéktalanul eleget tett, birsag nem keriilt
kiszabdsra.

Havi bérszamfejtést érintd feladatokat — alkalmazasi iratok, atsoroladsok, megbizasi dijak,
adatlap modositasok, tavollétek jelentése, fizetési eldlegek, sth. - a Magyar Allamkincstar
Illetményszamfejtési Irodaja felé minden targyho végeéig teljesitette a Pénziigyi Iroda.

A Pénziigyi Iroda 2023. évben a Lajosmizse ¢€s intézményei, valamint Felsdlajos
vonatkozdsdban az ASP — KASZPER rendszer statisztikdja szerint az aldbbi forgalmat
bonyolitotta:
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ASP — KASZPER rendszer teljes intézményrendszerre vonatozo 2023. évi statisztikaja

Hivatal altal konyvelt intézmények IGS.Z a}ltal’konyvelt
. intézmények
Megnevezés

Lajosmizse | KOH | Tarsulis | EGYSZI | MESERET | RNO Felsolajos 1GSZ Miivhiz
Bejové szamla (aktiv): 1286 425 3 793 933 45 455 1953 763
Kimené szimla (nem sztorné6zott): 950 146 0 1291 540 0 19 5891 507
Egyéb bizonylat (igazolt): 903 172 111 201 123 44 349 508 139
Utalvanyrendelet (nem inaktivalt): 4413 1009 118 2538 1964 116 1095 8779 1746
ebbdl utalva vagy teljesitve: 4404 1009 118 2525 1956 116 1095 8593 1742
ebbdl bankkal §sszevezetett: 3311 823 88 2197 1625 7 842 6125 661
ebbdl pénztarral Gsszevezetett: 758 11 0 181 140 36 42 829 963
Pénztari forgalom: 769 11 0 183 140 36 42 2044 985
ebbél bejovo: 595 4 0 101 12 10 11 1750 581
ebbdl kimend: 174 7 0 82 128 26 31 294 404
Kontirozas kivetel oldalon: 19062 5772 387 13363 9272 412 5056 44377 5412
Kontirozas tartozik oldal 21153 5923 401 14292 10911 459 6367 47596 5812
Szerzddések: 607 298 18 376 366 56 231 6145 89
ebbdl bevételi jogeimii: 542 13 9 23 12 5 32 5989 29
ebbdl kiadasi jogeimii: 762 285 9 353 354 51 199 156 60
Felvitt bankszamlak: 44 2 1 5 2 1 29 3 2
Pénztirak 2 1 1 2 1 1 1 1 1
Szamla vagy nyugta tomb 3 2 2 2 2 2 2 6 4
Partnerek 6094 6094 6094 6094 6094 6094 797 3913 3914
Részletez6k 9996 996 996 996 996 996 563 441 411
Intézmények 6 6 6 6 6 6 1 2 12
Fokonyvek az intézményben 2259 2418 1171 2127 2346 1382 3433 3041 3004
Cofog int dsszerendelés db 192 61 16 40 34 32 210 91 75
Részletez6 intézmény db 146 8 3 15 15 3 96 31 50

A Magyar Allamkincstarral, a NAV-val, a Kormanyhivatal - Munkaiigyi Koézponttal, egyéb
mas szervekkel folyamatos volt az egylittmiikddeés.

A Pénziigyi Iroda figyelemmel kisérte az dnkormanyzat irdnyitasa alé tartozo koltségvetési
szervek finanszirozéasat. Koordinalta az intézmények eldirdnyzatait, a valtozasok atvezetését
a nyilvantartasokon és azokrol tajékoztatta az illetékeseket (intézmény, iroda, csoport, stb.),
feliigyelte, hogy csak jovahagyott eldiranyzat terhére torténjen teljesités, felhasznalas.

A gazdélkodassal, adatszolgéltatassal kapcsolatos informéaciok, tdjékoztatd adatok tovabbitasa
folyamatos volt az IGSZ munkatarsai és az intézmények vezetdi részére.

A Pénziigyi Iroda biztositotta az dnkormanyzati kdltségvetés folyamatos likviditasat. A 2023.
évben likvid hitel felvételére nem kertilt sor.

Kovetelésallomany és kezelése

A tartozasok behajtasa, felszolitd levelek kikiildése, nyilvantartasa, kovetelésallomany
kezelése folyamatos tobbletmunkat jelent az Iroda szdmara. 2023. évben 67 felszolitas,
egyenlegkozld keriilt kikiildésre az Iroda munkatarsai részérdl az egyéb kezelt tartozdsok
tekintetében. Az adotartozasok kezelése az Addcsoport altal tortént.

Lajosmizse Varoes Onkormanyzata 2023. december 31-én 7.832.798 Ft
kovetelésallomannyal rendelkezett, melybdl az addtarkovetelés 5.448.001 Ft, az egyéb kezelt
tartozasok 2.384 797 Ft, ebbdl a lejart hataridejii kovetelésallomany 1.189.115 Ft.

Felsélajos Kozség Onkormanyzata 2023. december 31-én 1.976.165 Ft a lejart hataride;ji
kovetelésallomannyal rendelkezett, melyekbdl Pénziigyi Irodén nyilvantartast vezet.

A Lajosmizsei Ko6zos Onkormanyzati Hivatal intézménynek 90.000 Ft volt a lejart
hatarideji kovetelésallomanya 2023. december 31-én.

Lajosmizse ¢és Felsdlajos Koznevelési, Egészségligyi és Szocialis Kozszolgaltaté Tarsulas
intézménye, a Lajosmizse Varos Onkormanyzata Egészségiigyi, Gyermekjoléti és
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Szocialis Intézménye 2023. december 31-én 2.789.809 Ft lejart hatarideji
kovetelésallomannyal rendelkezett.

A Meserét Lajosmizsei Napkozi Otthonos Ovoda és Boleséde intézménynek 191.200 Ft
volt a lejart hataridejii kovetelésallomanya 2023. december 31-én.

Vagyongazdalkodas

A Pénziigyi Iroda tartja nyilvan Lajosmizse varos ingatlanvagyonat, az onkormanyzatok
tulajdondban 1év6 ingatlanvagyon nyilvantartasi és adatszolgaltatasi rendjérdl szolo 147/1992.
(XI. 06.) Korm. rendelet eldirasainak megfelelden €és adatot szolgéltat a kérelmezdk, illetve
mas hatosagok részére.

A Pénziigyi Iroda az ingatlanvagyon nyilvantartasat az ASP rendszer IVK szakrendszerében,
targyi eszk6zok analitikus nyilvantartasat az ASP KATI moduljaban végzi.

2023 évben a Leltarozasi Szabalyzat szerint megtortént a targyi eszkozok 3 évenkénti
leltarozasa az intézményeknél. A kdvetkezo leltar 2025. évben lesz esedékes.

A teljes intézményrendszerre vonatozé 2023.évben ASP — KATI rendszerben
nyilvantartott targyi eszkozok statisztikaja

osszesen Lm FI RNO | KOH | LKT | EGYSZI | MESERET | IGSZ | Miivhaz

osszes eszkoz szaima 12740 | 4343 | 2005 22| 1305 201 1288 1388 | 1880 308
eszkdzok darabszama (222 mp) 10640 | 4343 | 1773 22 1113 201 1199 1262 419 308
2013 elétti, analitikdban nyilvantartott eszkdzok (322 mp) 2100 0 232 0 192 0 89 126 1461 0

2021. évi aktivalasok, részaktivalasok szama —
igy keletkezett targyi eszkdz mozgasbizonylatok szama (552 5346 458 | 3625 0 229 0 488 546 0

mp)

Az IVK rendszerben tortént adatmodositasok szama Lajosmizsénél 672 alkalommal,
Felsdlajosnal 57 alkalommal tortént a 2023. évre vonatkozdan

11/3. ONKORMANYZATI IRODA

Az Onkormanyzati Irodahoz tartozé feladatok nagy része a Képviselé-testiilet elétt is jol
ismert, mivel a korabbi évekhez hasonloan, 2023. évben is az Iroda munkatarsai készitették
eld a targyalt napirendi pontok jelentds hanyadat.

Az Onkormdnyzati lakdsokkal kapcsolatos feladatok

Az Onkormdnyzat tulajdondban 1évé lakdsok:

- Dozsa Gyorgy ut 95. 1/3. szam alatti szolgalati lakas bérbe van adva.

- Szabadsag tér 11/B. III/ 6. szdm alatti szolgalati lakéas bérbe van adva.

- Dozsa Gyorgy ut 102/a. szam alatti két db szolgalati lakas bérbe van adva.
- Mizsei utca 13. szam alatti szolgalati lakas bérbe van adva.
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- Szent Lajos utca 19. szam alatti szolgalati lakas, amely nincs kiadva. Ezen szolgalati
lakés a Szent Lajos utcai 6voda és bolcsdde udvaraban talalhato, amely az 6vodai és
bolcsddei dolgozok részére kiadhatd az intézményvezeto altal.

- Mizsei ut 19-27. szam alatti sportpalyan elhelyezkedd gondnoki szolgélati lakas bérbe
van adva a sportpalya gondnok részére.

- Telepi ut 35/A. szam alatti hat darab szocidlis bérlakas, amelyek 2019. évben teljes
feltjitasra keriiltek a TOP-4.3.1-15-BK1-2016-00003 azonositdé szamu, ,,Leromlott
varosi teriiletek rehabilitacioja keretében Lajosmizse szocidlis bérlakasainak felujitasa
és kozosségi haz létrehozasa” cimli palyazat keretében. A hat darab szocidlis
bérlakéasbol 6 lakas van kiadva.

- 6070 Izsak, Mez6 utca 74. szam alatti egyéb onkormanyzati lakas, amely ingatlan 50
%-ban Lajosmizse Varos Onkormanyzat tulajdona. Az dnkorményzati rész bérldje, az
ingatlan masik 50 %-nak tulajdonosa 2022. november 14-én elhunyt, igy az ingatlan
tiresen all. A hagyatéki eljaras lefolytatdsa utan javasolt lenne az ingatlanrész
értékesitése.

Az dnkormanyzat tulajdonaban 1év6 lakéasok esetében részleges, valamint teljes belso felajitas
sziikséges lenne, valamint az energetikai korszeriisités is.

Koztemeto

Az Iroda tovabbra is ellatja a bejelentésekkel, a kozszolgaltatasi szerzddéssel, a
rendelet-tervezet el6készitésével kapcsolatos feladatokat. 2013. januar 01-t61 a Bacs-Kiskun
Megyei Kormanyhivatal Kecskeméti Jarasi Hivatala latja el a 2012. év végéig a jegyzdi
feladat- és hataskorébe tartozo tigyeket (temetkezési szolgaltatasi tevékenységet engedélyezo,
valamint a szolgaltatas felligyeletét ellatd hatosagi feladatok).

Lajosmizse Varos Onkormanyzata a Lajosmizsei Koztemetd 2023. évi fejlesztése
vonatkozasaban vallalkozési szerzddést irt ala a Raczkovi Kft-vel az 0j tigyfélfogado épiilet
kivitelezésére nettd 43.980.317.- forint + 11.874.685.- forint AFA, azaz bruttd 55.855.002.-
forint értékben. A vallalkozasi szerz6dés szerinti kivitelezési hataridé 2024. december 31.
napja.

Palydzatok

Az alabbi tablazat a 2023. évben benyujtott palydzatokrol nyujt tajékoztatdst:

Lajosmizse vdros

Palyazat cime Projekt Igényelt Sajat forras Elbiralas
osszes tamogatas
koltsége
Az egykori ,,Foldeéki
Csarda” turisztikai céla | 200.000.000.- | 200.000.000.- 0.- elbiralas alatt
fejlesztése Lajosmizsén
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Felsolajos kozség

Palyazat cime Projekt Igényelt Sajat forras Elbiralas
osszes tamogatas
koltsége
Szocidlis célu tiizeldanyag
vasarlas (kemény lombos | 1.080.770.- 986.790.- 93.980.- nyert
fafajtabol)
Felsolajos kozség
teleptléskozpontjdnak |54 999 g0g - | 38,000.000.- 0.- elbiralas alatt
kornyezettudatos
rekonstrukcidja
Beltertleti utak fejlesztése | g4 550 000.- | 50.000.000.- 0- nyert
Felsolajoson

Palyazatokkal osszefiiggd feladataink:

- Valamennyi KépviselO-testiileti dontést igényld elbterjesztés elokészitése (benyujtas,
esetenként palyazat irds, kdzbeszerzés stb.).

- Hazai palyazatok irasa, hianypotlésa.

- Kiilsé megbizott bevonasaval torténd palyazatok elkészitéséhez adatszolgaltatas, helyi

szintl koordinacio.

- Nyertes palydzatok menedzselése, megvaldsitasa (szerzdédéskotés, nyomon kovetés,

beszamolok).

- Az elmult iddszakban feladataink kiegésziiltek a pélydzati tdmogatdsok pénziigyi
elszamolasanak koordinalasaval, lebonyolitasaval is.

Folyamatban lévd palyazatok

- Lajosmizse Viaros kornyezettudatos és innovativ fejlesztése (TOP-2.1.2-15-BK1-

2016-00008)

- Lajosmizse varos kiilteriileti helyi kdzutjainak fejlesztése (3306954305, VP6-7.2.1.1-

21)

- A Széchenyi utca Doézsa Gyorgy ut €s Kossuth Lajos utca kozotti szakaszanak
feltjitasa Lajosmizsén (TOP_PLUSZ-1.2.3-21-BK1-2022-00010)

- IX/6817/2020/SPORTLET azonositdszdmu Sportcsarnok beruhazas

- Tarsadalmi kohéziot erdsitd programok Lajosmizsén és Fels6lajoson (TOP-5.3.1-16-

BK1-2017-00021)

- Klimatudatossagot erdsitd szemléletformalas Lajosmizsén (KEHOP-1.2.1-18-00174)

- Kornyezettudatos

kozteriilet- és

kozosségi

(TOP_PLUSZ-1.2.1-21-BK1-2022-00023)
- Egészségiigyi és szocialis infrastruktira fejlesztése Lajosmizsén (TOP_Plusz-3.3.2-

21-BK1-2022-00010)

terek fejlesztése

Lajosmizsén

- A Meserét Lajosmizsei Napkozi Otthonos Ovoda Réakoczi utcai tagintézményének
fejlesztése (TOP_Plusz-3.3.1-21-BK1-2022-00028)
- Fliggesztett gréder beszerzése a lajosmizsei kiilteriileti foldutak karbantartdsdhoz

(3386428039, VP6-19.2.1.-44-10-21)

- Fels6lajos Kozség 050 hrsz. ut burkolatanak felujitasa (3313387099, VP6-7.2.1.1-21)
- Belteriileti jardahalézat felujitasa Felsdlajoson MFPBJA/2022
- Kozteriileti jatszotér fejlesztése Fels6lajoson MFP-OJKJF/2022

- Csapadékviz-elvezetd rendszer felujitasa Fels6lajoson MFP-UHK/2022
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- "Régi Varoshaza" épiiletének energetikai korszertsitése Lajosmizsén TOP PLUSZ-
2.1.1-21-BK1-2022-00034

- Onkormanyzati épiiletek energetikai korszertisitése Felsélajoson TOP_PLUSZ-2.1.1-
21-BK1-2022-00037

Az iroda hataskorébe tartozo tovabbi feladatok:

A beruhazasokkal kapcsolatos miiszaki feladatok korébe tartozik tovabbra is a fejlesztések
elokészitése, lebonyolitdsa (tervezés, engedélyeztetés, kivitelezés) és esetenként (ha a
palyazat koltségeinél nem szamolhaté el) a kivitelezés miiszaki ellendrzése, a szamlak
ellendrzése  (kollaudéalasa), valamint a pénzigyi elszamolasokban, palyazatok
utdellendrzéseiben torténd kozremiikodés.

2023. évben onkormdnyzati sajdt forrdasbol az alabbi beruhdzdsok valosultak meg:

- Kozvilagitas korszertsitése, dimmelt szabalyozéssal ellatott LED lampak felszerelése,
- Szennyviztelephez keverd szivatty beszerzése,

- Szennyviztelepi légfuvo villanymotorjanak feltjitasa,

- Szennyviztelepi vezérldszekrényben 1évo PLC cseréje,

- Vizmi telepi riasztérendszer bovitése,

- Vizmi telepi klorozé berendezés atalakitasa,

- 1 db NA 80 FF tiizcsap telepitése a Matyas kiraly utcaban.

Polgari védelmi feladatok: Besorolasi névjegyzék aktualizalasa, jelentések addsa, a Bacs-
Kiskun Megyei Katasztrofavédelmi  Igazgatdésdg Kecskeméti  Polgari  Védelmi
Kirendeltségével torténd folyamatos kapcsolattartds, tovabbképzéseken, téjékoztatokon
torténd részvétel.

Katasztrofavédelmi_feladatok: Kapcsolattartds a Bacs-Kiskun Megyei Katasztrofavédelmi
Igazgatosag Kecskeméti Katasztrofavédelmi Kirendeltségével, beszadmolok, kimutatasok
készitése. Rendkiviili 1ddjaras eldrejelzése miatti riasztdsok (szélvihar, hofuvas,
felhdszakadas, hdségriado stb.) kezelése, sziikséges intézkedések megtétele.

Honvédelmi feladatok: Helyi Védelmi Bizottsag miikodésének segitése, adatszolgéltatasok,
védelmi tervek készitése, aktualizalasa. Uj honvédelmi referensi feladatokra valo felkésziilés.

Vagyongazddlkoddssal kapcsolatos feladatok: Kozrem(ikodés a Pénziigyi Iroda ingatlan
vagyonnal Osszefliggd gazdalkoddsi feladatainal. Sziikség esetén ingatlan értékbecslés
készitése.

A kozuthdlozat iizemeltetésével kapcsolatos feladatok ellatdsa:
- katyzas, ho eltakaritas sikossag-mentesités, foldutak karbantartasa stb.)
- kozati jelzétablak, burkolatjelek ellendrzése, hianyok feltarasa, potlasa.

Eqgyebek:

- rendszeres segitségnyujtas, tanacsadds valamennyi Onkorményzati intézmény
miiszaki vonatkozasu iigyeiben,

- kozvilagitasi hibabejelentések tovabbitasa a szolgaltato felé,

- folyamatos kapcsolattartdas a koziizemi szolgaltatokkal (MVM Démasz
Aramhélozati Kft, MVM Egiz-Dégaz Foldgazhalozati Zrt, MVM Next
Energiakereskedelmi Zrt., BACSVIZ Zrt., Magyar Telekom Nyrt. stb.),
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- koziizemi szamlak szakmai teljesitési igazolasa,

- a Képviselo-testiileti iiléseken elhangzott telepiilésiizemeltetéssel €és egyéb
miszaki jellegli ligyekkel kapcsolatos interpellaciok kivizsgalasa, sziikséges
intézkedések megtétele.

Foépitészi tevékenység:

- Az 0j a Magyar Epitészetrdl szol6 torvény elfogadasaval és februar 1-i hatalyba
1épésével enyhiil a korabbi jogbizonytalansag, azonban nem sziint meg teljesen,
mivel a részleteket tartalmazo kormanyrendeletek tovabbra sem ismertek.

- Az Onkorményzati épitési beruhazasoknal az Onkormanyzati irodan beliil
fokozodott az egyiittmiikddés, tobb elnyert, végrehajtas, illetve elkészités alatt allo
palyazatnal is er6sodott az épitészszakmai részvétel, pl. Elheté Varos beruhazas,
stb..

Epitésiigyi Szolgdltatdsi Pont:

- A feladatkor hivatalosan megszint ugyan, de a lakossag tovabbra is a hivatalban
kér tajékoztatast az épitési, telekalakitasi egyéb és jogszabalyi feltételekrdl, amit
folyamatosan ellatunk. A bonyolult jogi, szabélyozasi kornyezet miatt ez jelentds
energiat igényel.

- E mellett az épitésiigyi irattarbol az eljard hatdsdg részére adatszolgaltatas
(elézmények kiadasa) torténik. A hivatalban 1évo €pitésiigy irattarbol gyakran kér
adatot a lakossag is, aminek a feldolgozédsa folyamatos, napjainktdl visszafelé
haladva torténik, jelenleg 1983-ig késziilt el az adatbevitel.

Kozutkezelés:

- A kozitkezeldi folyamatok az Onkormanyzati iroddban megosztva miikddnek, az
adminisztrativ részt Kovacs Gabor, az operativ részt Szilagyi Odon végzi.

- Az engedélyek kiadasa (Lajosmizse: 124 db, Felsdlajos: 17 db), az ezekkel
kapcsolatos szabdlytalansagok feltardsa ¢és felszamoldsa folyamatos ¢és
zokkenOmentes.

Kozteriilet-haszndlat:

- A rend megfelelden szinten tarthatd, az engedélyezés zokkendmentes, gyors. A
kozteriiletekre vonatkozo 1) szabdlyozas egyszeriisitette €s ésszeriisitette a
mindennapi életet. A kozteriilet feliigyeld Oszi felmondasaval a kozteriilet
rendteremtés igéretesen megindult folyamata megrekedt. A kiadott 4j engedélyek
szdma: 59 db.

Telepiilési cimnyilvantartds:

- Az egységes telepiilési cimregiszterhez (KCR) kapcsolodd cimkezelési,
cimképzeési feladatokat folyamatosan végezziik. Az 0 cimek addsa mellett
folyamatos a régi cimek feliilvizsgalata, korrekcioja. 2023 ¢év folyaman
folytatddott a cimek feliilvizsgaltat, ami 96 % fol6tti. A maradék adat feldolgozasa
¢s a beérkez0 tigyek kezelése folyamatosan zajlik.

- Felsblajosi cimallomany feliilvizsgalata szintén 96 % feletti.

Egyéb jegyzdi hatdskorii iigyek:

- Az Onkormanyzati feladatkérok elvondsanak tendencidja folytatodott a
telekalakitasi szakhatosagi hataskor elvonasaval. Ennek ellenére a lakossag és a
foldmérd tovabbra is a hivataltdl varjak a tajékoztatast, ami a Kormanyhivatal
jogértelmezése szerint is a mi feladatunk, azonban nyilvanvalo nehézséget okoz,
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hogy nem az adja a tajékoztatdst, ahol az engedélyezés van, igy eltérd
jogértelmezés bizonytalansagot okoz.

A vizjogi hatosagi tigyek (kutak, szennyvizkezeldk, viztisztitok) az ilyen témaju
palyazatok miatt szaporodnak (LM: 33 db, FL: 2), a vonatkozd jogszabaly
modositasaval beigazolodott a varakozasunk: a meglévé kutak donté hanyadat a
torvény modositasaval szabdlyossa tették, ezen iligyek szadménak radikalis
csOkkenése varhato.

A hatosagi és miiszaki események a térinformatikai adatbazisunkban tovéabbra is
folyamatosan vezetésre keriilnek, azaz naprakészen kinyerhetd az informacid a

folyamatban 1év0 vagy korabbi ligyekrol.

2024 évi feladatok, tervek:

Foépitészi tevékenység:

A lajosmizsei ¢€s felso6lajosi rendezési tervek feliilvizsgalata, vagy a jogszabalyi
feltétel szerinti modositasa esedékes.

Hangsulyt fektetiink a lakossag telekalakitdsi és vizvezetési kozosségekbe vald
szervezésére.

Folytatni kell a rendezési terv altal kijelolt teriilethasznalat megvaldsulasanak
elosegitését (gazdasagi teriiletek, lakoteriiletek).

Kozutkezelés, Kozteriilet-haszndlat:

Tovabbra is sziikséges az Onkormanyzati beavatkozasok komplex szemléletii
elokészitése, megtervezése ¢s végrehajtasa — sziikség szerint lakossagi
kozremiikddok és vélemények becsatornazasaval.

A kozteriilet-feliigyeld tavasszal véarhatd munkaba allasdval ismét igyeksziink
fokozni a kozterliletek rendezettségét, a szabalytalansagok felszamolasat (pl.
zoldfeliileti parkolas), illetve szorgalmazni kivanjuk a kozteriiletek indokolatlan
hasznalatanak megsziintetését (épitdanyag lerakatok, gépjarmiivek, stb.).

Telepiilési cimnyilvantartds:

A kozponti cimregiszter (KCR) miikodésével a hibas cimek kisziirését kovetden a
lakosok cimadatai pontosabbd vélnak, a fiktiv lakcimek, egyéb cimzavarok
hatékonyan lesznek felszdmolhatoak.

Tovabbra is cél, hogy a cimdllomany feliilvizsgalatra és sziirése litemesen
haladjon.

Kozteriilet-feliigyelet:

A jelenleg foglalkoztatott egy f6 mellé legalabb részmunkaidében feltétlentil
szlikséges egy tovabbi feliigyeld esetleg segédfeliigyeld alkalmazésa a hatékony és
szabalyos munkavégzés érdekében.
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Kozfoglalkoztatas Lajosmizsén

Foglalkoztatas, munkaerdpiaci helyzet

1. tablazat: Nyilvantartott allaiskeresok szama és ardnya Lajosmizsén

2018.12.20.-i

allapot

2019.12.20-i

allapot

2020.12.20.-i

allapot

2021.12.20.-i
allapot

2022.12. 22-i

allapot

2023.12.20-i
allapot

Nyilvantartott
allaskeresok szama
osszesen (fo)

311

288

371

280

234

245

Even tiil
nyilvantartott
allaskeresok szama
(f6)

114

76

112

133

111

91

Jaradék tipusi
ellatasban
részesiilok (f6)

35

56

51

26

34

60

Segély tipusi
ellatasban
részesiilok (f6)

35

21

27

43

43

45

FHT Rendszeres
szocialis segélyben
részesiilok (f6)

101

81

92

105

56

46

Munkavallalé koru
népesség (f6) *

8110

8117

7508

7531

7447

7480

Relativ mutat6 %**

3,83

3,55

4,94

3,72

3,14

3,28

Aranyszam ***

1,07

1,01

11

0,87

0,92

*Munkav.korti népes. f6 — a KSH népszamlalasi ill. népességnyilvantartasi adatai az el6z6 év januar 01-i
allapot szerint.(15-64 éves férfiak és 15-64 éves ndk szama)

**Relativ mutatd — a nyilvantartott allaskeresék a munkavallalasi kort népesség %-aban

*** Aranyszam —a relativ mutatonak az orszagos relativ mutatdéhoz viszonyitott aranya

(Forras: https://nfsz.munka.hu/tart/munkaeropiac Nemzeti Foglalkoztatasi Szolgalat)
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2. tablazat: Kozfoglalkoztatasi programok Lajosmizsén (2022-2023)

1 f6 Munkavezetd 8

Bér + jarulékai 80%

18 6 oras bérrel 93.525- tAmosatas
Hosszabb Ft6/ho ¢
i , 5 8 oras bé 2021.03.01-
idétartama | 6-8 oras 7208 oris bertel | 022.02.28 13.716.456 Ft
kozfoglalkoztatas : orho R
foglalkoztatasban 10 6 6 oras bérrel Sajat forras:
63.750 Ft/f6/ho 3.429.132 Ft
1 f6 Munkavezeto 8 L A 1ALt OO
14 £6 érés bérrel 110.000- per * Jarulckai 90%
Hosszabb F/£6/h6 g
i , 5 8 6ras bé 2022.03.01.-
idétartamti | 8 oras o s el 1 5099.08.31 7.917.210
kozfoglalkoztatas : orho R
foglalkoztatasban Sajat forras:
879.690.-
) 1 16 Munkavezet6 8 | 5, g 1 _ Bér + jarulékai 70%
11 £6 oras bérrel 110.000- . .
1 2023.02.28. tamogatas
Ft/£6/ho
Hosszabb 10 £5 8 6rés bérrel
idotartama |8 6ras 100,000 E/Eo G 4.965.030.- Ft
kozfoglalkoztatas : oo
foglalkoztatasban Sajat forras:
2.127.870.- Ft
) 1 16 Munkavezetd 8 1553 43 9 Bér + jarulékai
116 oras bérrel 127.600- 2023.11.30 100% 14 .
Hosszabb —— .11.30. o timogatas
iddtartami » 10 £6 8 ords bérrel
kozfoglalkoztatas | 8 oras 116.000 Ft/f6/hé 10.117.926.- Ft
foglalkoztatasban Sajat forras: 0 Ft
1 £5 2023.04.05.- Bér + jarulékai
Hosszabb © 2023.11.30. 100% tamogatés
id6tartamu - 1 f6 8 oras bérrel
o 75.966.- F
kozfoglalkoztatas 8 brds 116.000 Ft/f6/h6 975.966.- Ft
foglalkoztatasban Sajat forras: 0 Ft
) 1 6 Munkavezet0 8 | 73 15 g _ Bér + jérulékai
7 6 oras bérrel 146.740- 2024.02.28 100% t .
Hosszabb Ft/f8/ho6 .0Z2.2c. o tamogatas
id6tartamu Y
- 6 6 8 oras bérrel
kozfoglalkoztatas 8 oras 133.400 Ft/f6/hé 3.026.112.- Ft
foglalkoztatasban Sajat forras: 0 Ft

33




FELSOLAJOSI KIRENDELTSEG

FelsOlajos Kozség kozigazgatasi teriiletén a hivatali feladatokat Lajosmizsei Kozos
Onkormanyzati Hivatal Fels6lajosi Kirendeltsége latja el.

Személyi feltételek:

A kirendeltségen hivatali feladatokat ellato koztisztviselok szama 2 f6.

Az 6nkormanyzat munkajat az tigyfélszolgalati tevékenység, a hatdsagi ligyintézés, valamint
az ehhez kapcsolodo dontés elokészitd és adminisztracios feladat teljes kort ellatasa alkotja.
2018. januar 1. napjatol az ASP rendszer az Onkormanyzatoknak egységes feliileten,
felhdalapu szolgaltatasként teszi elérhetévé a feladataik ellatdsdhoz  sziikséges
alkalmazasokat, igy biztositva az tigyfelek hatékony kiszolgalasat. Az ASP iratkezeld, ipari
¢s kereskedelmi valamint a hagyatéki leltar, tovabba a gazdéalkodasi és ad6 szakrendszerének
hasznalatat 2018 évben kezdte meg a hivatal.

Az Onkormanyzat az E-iigyintézési tv. alapjan természetes és jogi személy iligyfelei szamara
az Onkormanyzati Hivatali Portalon vagy az elektronikus tirlappal nem tamogatott iigyek
esetén az e-Papir szolgaltatas segitségével lehetdséget biztosit az elektronikus ligyintézésre.
A gazdilkod6 szervezetek szamara 2018.01.01-t61 kotelez6 az  elektronikus
ligyintézés, elektronikus tigyintézésre kotelezettektél papir alapon nem 4ll médunkban
tigyindité dokumentumot befogadni.

A munkatarsak végzettségét tekintve egy fo kornyezetmérnok végzettséggel, jogasz
végzettséggel ¢és  kozigazgatdsi szakvizsgaval, egy f6 kozgazdasz végzettséggel ¢Es
kozigazgatési szakvizsgaval rendelkezik.

A munkakorok pontosan meghatarozzak az ligyintézOk feladatait, az SZMSZ-szel
Osszhangban.

A kirendeltség dolgozdi az alabbi munkakorok szerinti megosztasban végzik feladatukat:

A felsélajos kirendeltségen 1 f6 ado és pénziigyi iigyintézo, aki iigykezel6éi valamint
igazgatasi feladatokat is ellat.

Adoiigyi feladatok:

- Vezeti és nyilvantartja a gépjarmiladét és a helyi adokat, addalanyonként és
adotargyanként

- Vezeti az adokkal kapcsolatos valtozasokat

- Elvégzi az addészamlak egyeztetését

- Elkésziti a zarasi dsszesitoket, statisztikakat, jelentéseket

- ElOkésziti a tartozatlan tulfizetésrdl sz616 hatarozatokat

- Ado igazolasokat allit ki

- Gondoskodik a kiilonb6z6 fizetési felhivasok, egyenlegértesitok, tajékoztatod levelek
hatarozatok kikiildésérol

- Gondoskodik az idegen helyrdl kimutatott koztartozdsok szamitogépes eldirasarol,
tovabba az 6nkormanyzati adéhatdsagok hataskorébe tartozo helyi adok, ado jellegii
befizetések idegen helyrdl kimutatott kdztartozasok beszedésének végrehajtasarol
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Gondoskodik az idegen bevételek megfeleld szamlara valo utalasarol
A behajtassal, végrehajtassal kapcsolatos végrehajtasi cselekmények elokészitésérol

A helyi 6nkorményzatok és szerveik, a koztarsasagi megbizottak, valamint egyes centralis
alarendeltségli szervek feladat- ¢és hataskoreirdl szolo 1991. évi XX. torvény 138. § (3)
bekezdés g) pontja alapjan a Képviseld-testiilet a jegyzd beszamoltatdsa ttjan ellendrzi az
adoztatast, a h) pontja alapjan tajékoztatja a lakossagot a helyi adokbol szarmazo bevételek
Osszegérol. Fenti jogszabalyhelyek értelmében a 2023. januar 1. — 2023. december 31-
ig terjedd id6szak adoztatasi feladatairdl, kotelezettségekrol kiilon beszamoloban torténik
a tajékoztatas nyujtasa.

Ugykezeléi feladatok

Napi rendszereséggel figyelemmel kiséri az 6nkormanyzat e-mail cimét és a beérkezo
leveleket, feldolgozza vagy tovabbitja a polgarmesternek, jegyzonek vagy a hivatal
megfeleld csoportjanak. Tovabba figyelemmel kiséri a hivatali kaput és a beérkez6
levelekrdl tajékoztatast nyujt a jegyzének €s a polgarmesternek

Az Onkormanyzathoz beérkezo iratok atvétele, bontasa, érkeztetése a hivatalnal
keletkezett iratok elektronikus uton ASP program alkalmazésaval torténd iktatasa,
tovabbitasa, irattdrozasa, iratgylijtobe torténd elhelyezése Orzése és selejtezése,
levéltarnak torténd atadasa valamint ezek ellendrzése az irat kiadasa és visszavétele
valamint az iratok védelme.

Feladand¢ kiildemények elokészitése, felszerelése postazasra

Pénziigyi feladatok

Ellatja a hazipénztar miikodését a Kirendeltségen:

elékésziti a pénzmozgassal jard irasbeli megrendeléseket, szerzédéseket, ¢és ezek
nyilvantartasat
a beérkezo szamlak érkeztetését, 2022. évben 502 db szamla érkezett
a kifizetésekhez tartoz¢ kiadasi bizonylatok feljegyzések szamlak rendszerben torténd
rogzitését, feldolgozasat. A Kkifizetések ~ magukba foglaljdk a készpénzes
szamlaforgalmat valamint a nem szamla jellegii kifizetéseket /segély, bér, utalvanyok/
25 pénztarjelentéssel 42 db pénztarmozgas volt 2022. évben.
gondoskodik a beérkez6 szamldk ¢és a bérek, valamint az addval kapcsolatos
visszafizetésekrdl, tAmogatasok utaldsardl és az ahhoz kapcsolodo nyilvantartasok
vezetésérol. 2023. évben az utaldsok szama: 614 db

2023. évben bankkartyas fizetés 159 db
éves leltarozas, selejtezés kiértékelésével kapcsolatos feladatok végzése.
Lajosmizsei Ko6zos Onkorméanyzati Hivatallal egylitt dolgozva a  Fels6lajosi
Kirendeltséggel pénziiggyel kapcsolatos adatok részletesen a Lajosmizsei
beszamoldban talalhato.

Igazgatasi feladatok

Ellatja a telepiilésrendezési szerzédésekkel kapcsolatos feladatokat
Ellatja az Alapitvanyok, Koztestiiletek ¢s az Egyesiiletek tdmogatasaval kapcsolatos
tigyeket
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- Ellatja a polgari védelemmel kapcsolatos feladatokat/ besoroldsi névjegyzék
aktualizalasa, jelentések addsa, a Bacs-Kiskun Viarmegyei Katasztrofavédelmi
Igazgatosag Kecskeméti Polgari Védelmi kirendeltséggel folyamatos kapcsolattartas,
tovabbképzéseken , tajékoztatokon valod részvétel

- Ellatja a katasztrofavédelemmel kapcsolatos feladatokat / beszamolok, kimutatasok
készitése/

- Rendkiviili id6jaras eldrejelzése miatti riasztasok kezelése, sziikséges intézkedések
megtétele

- Statisztikak, adatszolgaltatasok, beszamolok jelentések készitése

Egyéb feladatok

- Irodatechnikai eszk6zok kezelése
- Gondoskodik a kirendeltség miikodéséhez sziikséges targyi feltételekrol, ellatja a
kirendeltség tizemeltetésével kapcsolatos feladatokat
- szolgaltatokkal vald kapcsolattartas,
- iskola, 6voda programjainak koordinéalasa a Faluh4zban,
- Faluhaz bérbe adasaval kapcsolatos feladatok
- Gondoskodik a Kirendeltség miikodéséhez sziikséges nyomtatvanyok beszerzésérol
- Ellatja a baleseti és munkavédelmi, valamint a tlizvédelmi feladatokat
- A Fold Napja Alkalmabol Szemétgytijtési akcio telepiilés szintli megszervezése
- Kulturalis rendezvények a Falunap és az Idosek Napja valamint a Hiros Hét
megszervezése €s lebonyolitdsa
- Ellatja a polgdrmester munkéjahoz kapcsolddo altala meghatarozott feladatokat
- Onkormanyzat bels6 rendezvényeinek megszervezése

Felsolajos Kirendeltségen 1 f6 népjoléti, szocialis, népesség-nyilvantartasi és
leltarel6adoi, igazgatasi valamint kereskedelmi és iparigazgatasi ligyeket lat el.

Kereskedelmi igazgatasi feladat

A bejelentéshez kotott kereskedelmi tevékenység esetén a tevékenység a bejelentést kovetden
megkezdhetd. Az ligyintéz6 — amennyiben a bejelentés megfelel a jogszabalyi eléirasoknak-
a bejelentést rogziti a helyi és az orszagos kereskedelmi nyilvantartasban valamint -
amennyiben mas hatosag is érintett - elektronikus uton a nyilvantartdsi szammal egyiitt
megkiildi a jogszabalyban meghatarozott hatésagoknak. A jegyzd a nyilvantartasba vételt
kovetden, hitelesiti a vasarlok konyvét, a nyilvantartdst az Onkormanyzat honlapjan
kozzéteszi.

A miikddési-engedély koteles kereskedelmi tevékenység engedélyezése kérelemre indul.
Amennyiben a kereskedd helyszini szemle megtartasat kérte, a kérelem beérkezését kovetden
ajegyz0 helyszini szemlét tliz ki, amelyrdl értesiti az ligyfeleket és az érintett szakhatosagokat.
Amennyiben a kereskedd a helyszini szemle megtartdsat nem kérte, a jegyzd szerzi be a
szakhatosagok allasfoglalasat. A jegyz6 a miikodési engedély megadasardl vagy a kérelem
elutasitasarol szolo hatarozatot kozli a kérelmezovel, az tizlet és a kozvetleniil szomszédos —
az lzlettel kozos hatarvonal, telekhatara — ingatlanokkal rendelkezni jogosultakkal és az
eljarasban kozremikodott hatdsagokkal. A jegyzd a miikddési engedély megadasaval
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egyidejlileg az lizletet a nyilvantartasba veszi és mitkodési engedélyrdl sz616 igazolast ad ki,
valamint a jogszabalyban eldirt vasarlok konyvét hitelesiti.

2023. december 31-én 26 kereskedelmi egység miikodott a telepiilésen, melyekhez kotédéen
8 ligyirat keletkezett 17 alszammal.

Szocialis igazgatasi, gyermekvédelmi feladatok:

A szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szold 1993. évi III. térvény, a gyermekek
védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szol6 1997. évi XXXI. térvény (tovabbiakban: Gyvt.)
és ezek végrehajtasi rendeletei, tovabba Fels6lajos Kdzség Onkormanyzata Képviseld —
testiiletének az egyes szocialis ellatasokrol szolo 4/2012. (II1. 27.) dnkormanyzati rendelete
hatarozzak meg az egyes ellatasokra vonatkozo6 szabalyokat.

- Telepiilési tamogatas

2023. évben 43 alkalommal fordultak az tigyfelek rendkiviili teleptilési tamogatasért,
teleptiilési tAmogatas iranti kérelem temetési koltségekhez nem érkezett és egészségor
jelzorendszeres tamogatashoz 1 ligyfél részesiilt az év folyaman tdmogatasban.

Ezzel kapcsolatos feladatok:

- a benyujtott kérelmekben szereplé adatok valodisaganak ellenérzése, melynek
kapcsan folyamatosan kapcsolatot tartunk a csalddsegité szolgélattal, az egyes
szocialis ellatasokat folyositd szervekkel (MAK, kormanyhivatal, jarasi hivatal,
nyugdijintézet), a kozmunkaprogramban érintett munkatarsakkal.

- jovedelemvizsgalat és az Gsszes koriilmény mérlegelése utan keriil sor a tamogatas
mértékének eldontésére. Az 6sszeg meghatarozasanal folyamatosan figyelemmel kell
lenni az Onkormanyzat koltségvetésében szerepld eldiranyzatra, az egyes ligyfelek
altal korabban megitélt timogatasokra valamint az esetek stilyossagara.

- Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megéllapitdsanak elsdleges feltétele
2023-ban a Gyvt. rendelkezései alapjan, hogy a gyermeket gondozo csalad egy fére
esO jovedelme nem haladhatja meg a 47.025.-Ft-ot, egyediil 4116 sziild, illetve tartosan
beteg, vagy sulyosan fogyatékos gyermek esetében az 51.300.- Ft-ot, tovabba a
gyermeket gondoz6 csaldd tagjai kiilon-kiilon ne rendelkezzenek a mindenkori a
szocialis vetitési alap 0Osszegének huszszorosat (570.000.-Ft), egyiittvéve pedig
hetvenszeresét (1.995.000.-Ft) meghalad6 értékili hasznosithatd vagyonnal

A 2023. évet 1 tamogatasra jogosulttal nyitottuk, aki vonatkozasaban a jogosultsag
megsziinését kovetden a sziil6 nem nytjtott be ujabb kérelmet a csaladban
bekovetkezett valtozdsok miatt. Az év soran Uj kérelmet 1 sziild nyujtott be 2
gyermekiikre vonatkozoan, akik esetében a hatranyos helyzetet is megallapitottuk.

2023. augusztusaban egyszeri tamogatas kifizetése nem tortént, november honapban 2 {6
(emelt Gsszegll) részére tortént pénzbeli tAmogatas folyositasa 13.000 Ft 6sszegben.

A kiilonbozd szocialis és gyermekvédelmi ellatdsi formdkban részesiilok szamat és annak
mértekét 2023. évre vonatkozoan az alabbi tablazat tartalmazza:
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Szocialis
és gyermekvédelmi ellatasban részesiilok szama

2023. év
Tamosatasi A tdmogatasra
Ellatasi forma gatas forditott 6sszeg (E-
esetek/fé szdma .
Ft, kerekitve)
rendkiviili telepiilési timogatés 43 825
gyogyszertamogatas 0 0
egészségvédelmi rendszer 1 12
temetési segély 0 0
Koztemetés 0 0
Rendszeres gyermekvédelmi
. 2 13
kedvezmény

- Gyermekek nyari napkozbeni elldtasa

Felsélajos Kozség Onkormanyzata 2023. évben is elkezdte megszervezni a gyermekek nyari
napkozbeni ellatdsat, amelyre Osszesen 7 gyermek vonatkozasdban érkezett részvételi
szandék. Az alacsony igény miatt a nyari napkozbeni ellatas helyett az érintett csaladok
részére rendkiviili telepiilési tdmogatas forméjaban gyermekenként 35.000.- Ft Osszegl
tdborozasi hozzdjarulast fizetett ki az Onkormdnyzat, kettd gyermekes igény esetén a
tamogatas Osszege 50.000.- Ft volt.

Az oOnkormanyzat a sziinidei gyermekétkeztetés keretében a sziild, torvényes képviseld
kérelmére a déli meleg foétkezést koteles megszervezni a megfeleld idétartamban és
biztositani a gyermekek szdmara a Gyvt. rendelkezései értelmében.

A hatranyos helyzetli gyermek és a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild,
halmozottan hatranyos helyzetli gyermek részére ingyenesen kell biztositani a sziinidei
gyermekétkeztetést.

A torvényi rendelkezés alapjan az onkormanyzat a sziinidei gyermekétkeztetést bolcsddei
ellatasban, 6vodai nevelésben részesiilé gyermekek szdméra a bolcsddei ellatast nyh;td
intézmény €s az 6voda zarva tartdsanak idotartama alatt valamennyi munkanapon, altalanos-
¢és kozépiskolai oktatdsban részt vevé gyermekek szamdara a nyari sziinetben legalabb 43
munkanapon, legfeljebb a nyari sziinet idétartamara esé valamennyi munkanapon, az 6szi, téli
¢s tavaszi szlinetben az adott tanitasi sziinet id6tartamara es6 valamennyi munkanapon koteles
megszervezni, €s ennek keretén beliil a sziilo, torvényes képviseld kérelmének megfeleld
id6tartamban az adott gyermek részére biztositani.

2023. ¢évben FelsOlajoson a sziinidei gyermekétkeztetés szamai a kovetkezOk szerint
alakultak:

tavaszi szlinetben 4 gyermek étkezett 2 napon keresztiil - 4 gyermek nevelésbe vett,

nyari sziinetben 4 gyermek étkezett 43 napon keresztiil - 4 gyermek nevelésbe vett,

0szi sziinetben 6 gyermek étkezett 4 napon keresztiil - 4 gyermek nevelésbe vett,

téli szlinetben 6 gyermek étkezett 8 napon keresztiil - 4 gyermek nevelésbe vett.
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Kozcélu foglalkoztatassal kapcsolatos iigyek

Kozfoglalkoztatasi programok Felsélajoson (2023.)

Program Alkalmazott Brutté Bér (hé/f6) idészak tamogatas
megnevezése 1étszam (f6) mértéke %
Hosszabb 316 3 16 kozfoglalkoztatasi 2022.09.01-
id6tartama 8 oras bér 100.000 Ft/f6/ho 2023.02.28. 100
kozfoglalkoztatas | foglalkoztatasban | 116.000 Ft/f6/ho

2023.01.01-t61
Hosszabb 316 3 16 kozfoglalkoztatasi 2023.03.01-
id6tartama 8 oras bér 116.000 Ft/f6/ho 2023.11.30. 100
kozfoglalkoztatas | foglalkoztatasban
Hosszabb 216 2 16 kozfoglalkoztatasi 2023.12.01-
id6tartami 8 oras bér 133.400 Ft/f6/ho 2024.02.29. 100
kozfoglalkoztatas | foglalkoztatdsban

A kozfoglalkoztatasi programban résztvevd, - munkaiigyi kozpontnal regisztralt allaskeresok-
¢letkoruk/iskolazottsaguk/munkahelyi tapasztalataik/stb. alapjan tobbnyire, mint koztertilet
takaritok vesznek részt a programokban. A kdézmunkaprogramban dolgozok munkaja
részletesen dokumentalva van, napi szinten vezetik a jelenléti ivet és feladatok elvégzésérol
munkanaplét. Tliz- és munkavédelmi oktatasuk kiils szakemberrel tortént szerzodés alapjan
a programok kezdetekor minden esetben megtortént.

A kozfoglalkoztatas keretében telepiiléstisztasagi feladatok (arok-, vizelvezetd csatorndk,
koztertiletek tisztitasa, hulladékgytijtés, zoldteriiletek karbantartasa) elvégzésére keriil sor. A
kozceélu foglalkoztatassal megtakaritott bérkoltség felhasznalhatéva valik mas, a telepiilés
szdmara hasznos tevékenységhez.

A kozfoglalkoztatas keretében megvalosultak a telepiiléstisztasagi feladatok. A kozteriiletek
rendezettek, tisztak, a zoldteriiletek gondozottak. Mindez eldsegiti, hogy a lakossag is
nagyobb gondot fordit lakokornyezetére.

A foglalkoztatasukkal kapcsolatosan f6szamon 6 ligyirat 123 alszdmmal késziilt.

A program részeként keriilt sor a parlagfii mentesitésre 5 iitemben. 2023. junius hénappal
kezdddéen havonta az Agrarminisztérium Elelmiszerlanc-feliigyeleti Féosztalya altal kijelolt
héten keriilt sor a kaszalasra. A munka elvégeztérdl és mértékérdl a jarasi hivatal részére
minden honapban elkészitettiik és megkiildtiik a beszamolot.

Nyari didkmunka

A BK-05M/01/022792-1/2023. és BK-05M/01/026153-1/2023. szamu hatdsagi szerz6dés
alapjan nyujtott tdmogatasnak koszonhetéen 4 f6 didk 1 honapos foglalkoztatasara nyilt
lehetdség 100%-os allami tdmogatas mellett.

A didkok kozteriilet-takarit6 munkakorben szerezhettek munkatapasztalatot az egyszeri
fizikai munka teriiletén. A didkok a téliik elvarhaté szinvonalon, szorgalmasan Aalltak
valamennyi feladathoz, jol egyiittmikédtek méas munkavallalokkal. Munkajuk
eredményeképpen szépiilt tovabb Felsdlajoson a Faluhaz kornyezete €s a kozpark.

A program rovid idOtartama ellenére rendkiviil nagy segitséget jelentett a diakoknak, szerettek
volna hosszabb id6tartamban, még egy honapot vallalva dolgozni. Onkormanyzatunk tbb
didkot is tudna foglalkoztatni a nyari i1ddszakban a parkgondozas megnovekedett
munkaigényére tekintettel.

39



Szocialis tiizifa tamogatassal kapcsolatos feladatok

Fels6lajos Kozség Onkormanyzata Magyarorszag 2023. évi kozponti koltségvetésérol szold
2022. évi XXV. torvény 3. mellékletének 2.2.1. pontja szerinti, a teleptilési onkorméanyzatok
szocialis célu tiizel6anyag vasarlasdhoz kapcsolodd tamogatasa jogcimen, a beliigyminiszter
altal kiirt palyazat alapjan 37 erdei m® keménylombos tiizifa vasarlisdhoz 986.790.- Ft
Osszegli vissza nem téritendd tamogatasban részestilt, melyhez 93.980.- Ft 6sszegli Onerdt
biztositott.

A szocidlis célu tlizifa szallitasaval kapcsolatos kiadasok teljes egészében az dnkormanyzat
koltségvetését terhelték (305.435.- Ft). Az Onkormanyzat a raszorultaknak tovabbi
segitségként sajat koltségén feldaraboltatta a tlizifat, mely 169.000.- Ft hozzaadott értéket
képvisel, a raszorultak lakohelyiikre kiszallitva vehették at a tlizifat.

A tamogatasbol megvasarolt tlizifa raszorultak részére torténd biztositisanak szabalyai a
tobbszor modositott 17/2012. (XI1.21.) 6nkormanyzati rendeletben keriiltek meghatarozasra.
A rendelet 2. § (2) bekezdése értelmében a tiizifa tdAmogatas iranti kérelmet november 30.
napjaig lehetett benyujtani, timogatds azonban hivatalbol is megallapithato.

A szocidlis célu tlizifara jogosultak koziil a tdmogatadsban részeslilokrdl és a tamogatas
mértékérdl a polgarmester hatarozattal dontott akként, hogy haztartdsonként csak egy személy
részesiilhetett tamogatasban.

A biztositott hataridéig 24 raszoruld nyujtott be kérelmet, majd 1 kérelmezd visszavonta
kérelmét. A 23 kérelmezd megfelelt a helyi rendeletben foglalt feltételeknek, valamennyi
kérelmez6t tdmogatasban tudtunk részesiteni. Hivatalbol a helyi tarsadalmi és szocidlis
viszonyok ismerete alapjan nem keriilt tdimogatas megallapitasra.

A jogosult haztartasok 1,6 m® keménylombos feldarabolt tiizifat tudtak atvenni lakascimiikon,
egy haztartas részére 1,8 m® tiizifat biztositottunk. A tiizifa kiszallitasa a palyazati kiirasban
megjelolt hataridénél joval hamarabb 2023. december 11. és 2023. december 18. kozott
megtortént.

Leltareloadoi feladatokat

A hagyatéki eljaras a halottvizsgélati bizonyitvany alapjan hivatalbol, vagy az érdekelt
kérelmére, pothagyatéki eljaras esetén az érdekelt tigyfél kérelmére, illetve 2023. évben a
Bacs-Kiskun Viarmegyei Kormdényhivatal Foldhivatali Fdosztaly teriiletileg illetékes
Foldhivatali Osztalya megkeresése alapjan a jegyzonél indul meg. Az eljarés célja a hagyatéki
leltar felvétele, azaz a hagyaték targyanak, illetve az Oroklésben érdekeltek korének
megallapitdsa, majd a leltdar megkiildése az illetékes kozjegyzd részére. Az ingatlanok
értekéhez ado- és értékbizonyitvany beszerzése, ingdsagokra vonatkozdé adatokhoz
megkeresések mellett a hagyatéki hitelezéi igények bejelentése is a jegyzOi szakaszban
torténik meg. Bizonyos személyi feltételek (kiskort vagy gondnokolt 6roklésben érdelelt
esetén) hivatalbol, illetve kérelem alapjan helyszini szemle rendelhetd el. Az eljaras fontos
eleme a hagyatéki vagyon veszélyezettsége esetén az tligyfelek kérelme alapjan a biztositasi
intézkedés elrendelése. Az iigyintézdi feladatok kozé tartozik a hagyatéki ligyben torténd
megkeresésre adatszolgéltatas teljesitése is.

A hagyatéki eljarasok €s azzal kapcsolatos adatszolgéltatasok szama 24 f8szam €s 130 alszam,
biztositasi intézkedés elrendelésére nem keriilt sor.
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Hulladék kedvezménnyel kapcsolatos feladatokat

A 70 ¢v felettieknek jar6 hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatdsi dij kedvezménnyel
kapcsolatos adminisztracios feladatok tekintetében 2023-ben kérelem nem érkezett, és
hivatalbodl elkoltozeés miatt 1 személy vonatkozasaban sziintettiik meg a dijkedvezményt.
2023. decemberi allapot alapjan 16 haztartdsban €16 70. évet betoltdtt személy részesiil
hulladékgazdalkodasi dijkedvezményben.

Igazgatasi feladatok
- Ellatja a term6foldre vonatkozo adasvételi és haszonbérleti szerzédések kozzétételével
kapcsolatos feladatokat, valamint a hirdetmények kifliggesztését

A birosagok, az 6nallo birdsagi végrehajtok, az ligyészségek, a rendorség, a kdzjegyzo,
illetve mas hatdsagok a kiilonboz6 agazati jogszabalyok alapjan hirdetményt
bocsatanak ki, amelyet a Hivatal hirdetdtablajan illetve a hirdetményi portalon 15, 30
vagy 60 napos id6tartamra kifliggesztésre keriil, majd a kifliggesztési zaradékkal
kapcsolatban 2023. évben 25 ligyirat keletkezett (67 alszdmmal).

A hirdetmények mellett kiemelendd a termdfoldek eladasaval vagy haszonbérlet
adéasaval kapcsolatos adasvételi vagy haszonbérleti szerzOdések kozzétételi eljarésa.

- Statisztikak, adatszolgaltatasok, beszdmolok jelentések elkészitése

- Kulturéalis rendezvények a Falunapnap, valamint a Hir6s Hét megszervezése és
lebonyolitasa, Id6sek Napja alkalméabol ajandékozasban kozremiikddés

-  Kozremiikodik az Aranyhomok Kistérség fejlesztéséért Egyesiilet valamint a
Homokhatsag Fejlodéséért Vidékfejlesztési Egyesiilet feladataiban

Felsolajos vonatkozasdban az Onkormdnyzat gazdalkodasaval kapcsolatos szamviteli és
egyeb nyilvantartasokat, adobevallasokat, analitikus és fokonyvi nyilvantartasokat €s az éves
leltart, valamint a munkaiigyi feladatokat Lajosmizse K6zds Onkorményzati Hivatal pénziigyi
irodaja végzi.

A feladatellatds a kozigazgatasi feladatok jelentds részét magédba foglalja, azonban a
gyamhivatali, anyakonyvi ligyintézésére a tovabbiakban is kizarélag Lajosmizsén van
lehetdség. A szilikséges tajékoztatasokat, ligyintézést- konnyitd informacidkat természetesen
az ugyfelek rendelkezésére bocsatjuk.

A képvisel6-testiileti iilés anyagainak eldkészitése is Lajosmizsén folyik. Ennek egyik oka,
hogy az elkészitett elOterjesztés-tervezet torvényességi véleményezésre bekeriil az aljegyz6
¢és a jegyz0 elé, masik oka, hogy a munkaterv szerinti és a soros eldterjesztések egy része a
lajosmizsei kollégak munkatertiletébdl tevodik ossze. A képviseld-testiileti eldterjesztéseket a
munkakorhoz kapcsolodoan készitik el a kollégak.

A kirendeltség dolgozo6i sajatos helyzetli telepiilésen végzik munkajukat. Munkakori
feladatokon tal segitik a ligyfeleket (nem hivatalunk el6tt folyo eljarasokban is) a kérelmek
kitoltésében, a kapcsolodo tajékoztatasban, valamint a telepiilési rendezvények, események
megszervezésében is aktivan kdzremiikodnek (pl: Fold napja alkalmabol szemétgytijtés akcio,
Falunap szervezése, Hirds Hét fesztival, Id6ések Napja).

Napjaink kozigazgatasa, elvei megkdvetelik az eljarasi szabalyok és hataridok betartasat a
hatosagi tigyintézés soran. A naprakész és pontos feladatellatas elengedhetetlen a mindennapi
tigyintézések alkalmaval. A munkakorok ellatasdhoz sziikséges jogszabalyok folyamatos
modositasa sziikségessé teszi a joganyagok folyamatos kovetését, elsajatitasat, gyakorlati
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munka soran pedig alkalmazasat. Ezek az Gn. hattérmunkak az iigyfélfogadasi idon kiviil
valésulnak meg.

Az lgyfélfogadasok és az azon til nyujtott tdjékoztatasok alkalmaval is iigyfélkdzponta
tigyintézés folyik. Toreksziink arra, hogy az ligyintézés az {ligyfél szdmara egyszeriibbé ¢és
attekinthetobbé valjék. Tajékoztatjuk az ligyfeleket mas hivatalok iigyfélfogadasi rendjérol,
olyan altalanos eljarasi 1épésekrdl, amelyekkel gyorsabb {igyintézés valosulhat meg.
Mindehhez az sziikséges, hogy a munkatirsak egymastol kifogdstalan munkat kapjanak,
valamint aktualis és pontos informacié birtokaban legyenek.

Ugyiratforgalom 2023. évben

Az iktatott iigyiratok szama 2023. évben

Agazat | Agazat megnevezése Sorszam | Sorszamra | Alszamra | Alszamra
i 2023. 2022. 2023. 2022.
betiijel
A Pénziigyek Osszesen 800 719 881 848
Ebbdl: 1. Adoigazgatasi ligyek 800 719 881 848
B Egészségiigyi igazgatas 0 1 0 1
C Szocialis igazgatas 73 83 175 180
E Kornyezetvéd, épitésiigyi, 42 39 141 204
ter.fejlesztési és kommun.ig.
F Kozlekedési és  hirkozlési 17 23 58 57
igazgatas
G Viziigyi igazgatas 4 6 54 51
H | Onkormanyzati, igazsagiigyi 66 88 240 365
és rendészeti igazgatasi iigyek
oOsszesen
I Lakasiigyek 0 1 0 4
J Gyermekvédelmi és gyamiigyi 3 4 9 17
igazgatas
K Ipari igazgatas 0 1 0 3
L Kereskedelmi igazgatas, 8 11 17 32
turisztika
M Foldmiivelésiigy, allat- és 12 7 16 15
novény- ei. igazgatas
N Munkaiigyi igazgatas, 6 6 123 103
munkavédelem
U Onkormanyzati és altalanos 132 126 349 407
igazgatasi iigyek osszesen
P Koznevelési és kozmiivelodés 10 11 11 26
iigyi igazgatas
R Sportiigyek 0 0 0 0
X Honvédelmi, 2 3 4 6
katasztrofavédelmi igazgatas,
fegyveres biztonsagi Orségi
ligyek 0sszesen
Osszesen: 1175 1129 2078 2319

A 2023. évi iktatott ligyirat forgalom a f8szamok és az alszamok tekintetében az eléz6 évhez
képest nagyobb valtozast nem mutat.
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Targyi feltételek:

A Felsolajosi Kirendeltségen a munkavégzés targyi feltételei biztositottak, minden dolgozé
szamitogéppel rendelkezik, és az onkormanyzat rendelkezik egy tobbfunkcids fénymasolod
késziilékkel is. Az irodakban a kulturalt munkakornyezet biztositott.

A Kirendeltség fenntartasa hosszu tavon is indokolt, hiszen a telepiilés lakossaganak igényeit
kielégitve miikddik a hivatal. A helyben intézend6 és szorosan személyhez kotott ligyek el
intézéséhez is segitséget nyujt.

Tanyagondnoki szolgalat:

Fels6lajos K6zség Onkorméanyzatanak Képvisel$-testiilete a szocidlis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrol szolo 1993. évi II1. térvény 60. § (1) bekezdésében foglalt célok megvalositasa
érdekében tanyagondnoki szolgélatot 1étesitett Felsdlajos kozség kozigazgatasi teriiletének
teljes kiilteriileti korzetére kiterjedden, mely szolgédlat 2021. marcius 1-jétdl kezdte meg
miikodését.

A tanyagondnoki szolgalatrdl szolo 13/2020. (IX.11.) dnkormanyzati rendelete 3. § (3)
bekezdése értelmében a tanyagondnok az elvégzett munkardl évente egyszer, a targyévet
kovetd év madrcius 31. napjaig koteles beszamolni a Képviseld-testiiletnek, ennek a
beszamolonak az elfogadasa 2024. januar 25-én megtortént.

111. OSSZEGZES

A beszamoloban igyekeztiink atfogd képet nyudjtani a Hivatal munkajarol. Megfeleld
munkaszervezéssel a kdzponti jogszabalyok altal eldirt és a Képviseld-testiileti dontésekben
megfogalmazott feladatokat az apparatus igyekezett magas szinvonalon, eredményesen
ellatni.

A Hivatal szokasos ligymenete, feladatai mellett - a 2022-es évhez hasonloan - az egészségiligy
atalakitasaval kapcsolatos teenddk ellatasa a tavalyi évben is az egyik meghataroz6 feladatot
jelentette.

Lajosmizse ¢és Felsdlajos telepiilések Képviseld-testiileteinek, valamint a Polgarmester
Uraknak ezuton is szeretnék koszonetet mondani, hogy biztositottdk a zavartalan
munkavégzést, miikodést és egyben minden hivatali dolgozoénak is koszondm a munkajat.

Lajosmizse, 2024. marcius 4.

dr. Balogh Laszl6
jegyz0
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